
 ВЕСТНИК
администрации МО Суворовский район

№ 10 (938)
17 МАРТА 2025

понедельник

Тульской области
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ЮГО-ВОСТОЧНОЕ СУВОРОВСКОГО РАЙОНА
СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

3-й созыв
25-е заседание

РЕШЕНИЕ

от 10 марта 2025 г. № 25-94
О внесении изменений в решение Собрания депутатов муниципального образования Юго-Восточное Суворовского 

района от 08.11.2024г. №18-68 "Об утверждении Положения о бюджетном процессе 
в муниципальном образовании Юго-Восточное Суворовского района"

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании 
Устава муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района Собрание депутатов муниципального 
образования Юго-Восточное Суворовского района решило:
1. Внести в решение Собрания депутатов муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района от 
08.11.2024г. №18-68 "Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании Юго-
Восточное Суворовского района следующие изменения:
абзац 6 п.1.6.3 изложить в следующей редакции:
"предоставляет не позднее дня осуществления начисления суммы, подлежащей оплате, информацию, необходимую 
для уплаты денежных средств физическими и юридическими лицами за государственные и муниципальные 
услуги, а также иных платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации, в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных 
платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации";
в п.1.6.3 добавить новый абзац и изложить его в следующей редакции:
"устанавливает регламент реализации полномочий по взысканию дебиторской задолженности по платежам в 
бюджет, пеням и штрафам по ним, разработанный в соответствии с общими требованиями, установленными 
Министерством финансов Российской Федерации;
в п. 4.1.2 добавить новый абзац и изложить его в следующей редакции: 
"уточненный прогноз социально-экономического развития муниципального образования Юго-Восточное 
Суворовского района, включающий ожидаемые итоги социально-экономического развития муниципального 
образования Юго-Восточное Суворовского района в текущем финансовом году (за исключением случаев, когда 
основные характеристики местного бюджета не изменяются)";
п.5.3.1 изложить в следующей редакции:
"в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации под кассовым планом понимается прогноз кассовых 
поступлений в бюджет муниципального образования и перечислений из бюджета в текущем финансовом году в 
целях определения прогнозного состояния единого счета бюджета, включая временный кассовый разрыв и объем 
временно свободных средств".
2. Настоящее решение опубликовать в средствах массовой информации и разместить на сайте муниципального 
образования Юго-Восточное Суворовского района.
3. Решение вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие 
с 1 января 2025 года.

Глава муниципального образования
Юго-Восточное
Суворовского района И.М. Домарев

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СУВОРОВСКИЙ РАЙОН 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13 марта 2025 года № 285
О внесении изменения в постановление администрации муниципального образования Суворовский район от 
19.03.2020 № 333 «Об утверждении муниципальной программы «Устойчивое развитие сельских территорий 

Суворовского района»

В соответствии с постановлением администрации муниципального образования Суворовский район от 15.11.2013 
№ 1960 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности  муниципальных программ 
муниципального образования Суворовский район», на основании статьи 41 Устава муниципального образования 
Суворовский район администрация муниципального образования Суворовский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Суворовский район от 19.03.2020 № 333 
«Об утверждении муниципальной программы «Устойчивое развитие сельских территорий Суворовского района» 
следующее изменение:
приложение  № 2 к   постановлению  изложить в новой редакции (приложение).
2. Признать утратившим силу подпункт 4) пункта 1 постановления администрации     муниципального    образования     
Суворовский       район от 28.03.2024 № 384 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации    
муниципального    образования     Суворовский район от 19.03.2020 № 333 «Об утверждении муниципальной 
программы «Устойчивое развитие сельских территорий Суворовского района».
3.  Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на 
официальном сайте муниципального образования Суворовский район.
4. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава администрации муниципального образования 
Суворовский район Ю.С. Фомичев

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования Суворовский район 
от 13.03.2025 № 285

Приложение № 2
к постановлению администрации муниципального образования Суворовский район 
от 28.03.2024 № 384

Состав
управляющего совета муниципальной программы
«Устойчивое развитие сельских территорий Суворовского района»

Куликов 
Валерий Николаевич

- заместитель главы администрации муниципального образования Суворовский район, 
председатель управляющего совета

Члены управляющего совета:

Данилова 
Римма Николаевна

- начальник Финансово-экономического управления администрации муниципального 
образования Суворовский район

Карташова
Анна Юрьевна

- начальник отдела муниципального контроля администрации муниципального образования 
Суворовский район

Наумчева 
Светлана Александровна

- председатель комитета ЖКХ администрации муниципального образования Суворовский 
район

Шавырина 
Людмила Михайловна

- начальник отдела экономики, предпринимательства и потребительского рынка  Финансово-
экономического управления администрации муниципального образования Суворовский 
район ____________________

 АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СУВОРОВСКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14.03.2025 № 292

О внесении изменений в постановление главы администрации муниципального образования Суворовский район от 
29.04.2009 № 434 «Об утверждении Положения и состава межведомственной комиссии по признанию помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным
 и подлежащим сносу или реконструкции»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Положением о признании помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным 
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 (в ред. от 19.10.2024), на основании 
статьи 41 Устава муниципального образования Суворовский район администрация муниципального образования 
Суворовский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление главы администрации муниципального образования Суворовский район от 29.04.2009 
№ 434 «Об утверждении Положения и состава межведомственной комиссии по признанию помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции» следующее изменение:
- приложение 2 изложить в новой редакции (Приложение).
2. Постановление администрации муниципального образования Суворовский район от 16.02.2023 № 144 «О 
внесении изменений в постановление главы администрации муниципального образования Суворовский район от 
29.04.2009 № 434 «Об утверждении Положения и состава межведомственной комиссии по признанию помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции» признать утратившим силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте 
муниципального образования Суворовский район в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации муниципального образования 
Суворовский район Ю.С. Фомичев

Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования
Суворовский район
от 14.03.2025 № 292

Приложение № 2
к постановлению главы администрации муниципального образования Суворовский район
от 29.04.2009 № 434

Состав межведомственной комиссии
по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

Заместитель главы администрации муниципального образования Суворовский район, председатель комиссии;
председатель комитета архитектуры, градостроительства и жилищных вопросов администрации муниципального образования 
Суворовский район, заместитель председателя комиссии.

Члены комиссии:
глава администрации муниципального образования город Чекалин Суворовского района;
глава администрации муниципального образования Северо-Западное Суворовского района;
глава муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района;
главный специалист – эксперт отдела санитарного надзора по гигиене труда, коммунальной и радиационной гигиене Управления 
Роспотребнадзора по Тульской области (по согласованию);
консультант отдела муниципального контроля администрации муниципального образования Суворовский район;
председатель комитета имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Суворовский 
район;
начальник Суворовского отделения ГУ ТО «Областное БТИ» (по согласованию).
представитель государственной жилищной инспекции Тульской области (по согласованию);
представитель Фонда капитального ремонта Тульской области (по согласованию);

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СУВОРОВСКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14 марта 2025 года № 294

О внесении изменения в постановление администрации муниципального образования Суворовский район от 
01.12.2021 № 893 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании статьи 41 Устава муниципального 
образования Суворовский район администрация муниципального образования Суворовский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Суворовский район от 01.12.2021 № 
893 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» следующее изменение:
- приложение изложить в новой редакции (приложение).
2. Постановления администрации муниципального образования Суворовский район:
- от 25.10.2023 № 1002 «О внесении изменения в постановление администрации муниципального образования 
Суворовский район от 01.12.2021 № 893 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение»;
- от 05.12.2022 № 1121 «О внесении изменения в постановление администрации муниципального образования 
Суворовский район от 01.12.2021 № 893 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение» признать утратившими силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте 
муниципального образования Суворовский район в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

       Глава администрации
муниципального образования
         Суворовский район                                                                    Ю.С. Фомичев

Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования
Суворовский район
от  14.03.2025  №  294 

Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования
Суворовский район
от 01.12.2021 № 893

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения 
в жилое помещение» 

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее – административный регламент) определяет 
стандарт предоставления муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при рассмотрении заявлений о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение (далее – заявления). 
2. Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия администрации муниципального 
образования Суворовский район (далее – администрации) с заявителями, органами исполнительной власти 
Тульской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, общественными 
объединениями, организациями при рассмотрении заявлений. 

Круг заявителей

3. В качестве заявителей при получении муниципальной услуги могут выступать физические и юридические лица.

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ), портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области (www.gosuslugi71.ru) (далее – РПГУ), 
официальном сайте администрации (www. suvorov.tularegion.ru), официальном сайте многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг (www.mfc71.ru) (далее – МФЦ), а также сотрудниками 
администрации и МФЦ при личном или письменной обращении заявителя, а также обращении с использованием 
информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (по 
телефону, посредством факсимильной связи), в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(по электронной почте).
 5. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
являются:
достоверность предоставляемой информации;
четкость в изложении информации;
полнота информирования;
наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.
6. На ЕПГУ, РПГУ, официальных сайтах администрации и МФЦ размещается следующая информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги, а также справочная информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования 
к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе;
круг заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы документов, используемые при предоставлении муниципальной услуги;
место нахождения и графики работы администрации и МФЦ;
справочные телефоны администрации и МФЦ;
электронные адреса ЕПГУ, РПГУ;
адреса официальных сайтов, а также электронной почты администрации и МФЦ.
7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенная на ЕПГУ, РПГУ, официальном 
сайте администрации, официальном сайте МФЦ, на основании сведений, содержащихся в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на ЕПГУ, РПГУ, 
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официальном сайте администрации, официальном сайте МФЦ,  осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление 
им персональных данных.
8. Устное информирование заявителей осуществляется сотрудниками администрации или МФЦ по месту нахождения 
администрации или МФЦ.
При обращении заявителя лично или по телефону сотрудник администрации или МФЦ подробно и корректно 
информирует о порядке предоставления муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую 
заявителя информацию по вопросу предоставления муниципальной услуги. 
Время ожидания ответа при устном информировании заявителя не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании структурного подразделения администрации, 
фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника администрации или МФЦ, принявшего телефонный звонок. 
Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.
В случае отсутствия возможности самостоятельно ответить на поставленные заявителем вопросы, сотрудник, 
принявший звонок, должен переадресовать (перевести) его на другое уполномоченное должностное лицо или 
сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которому обратившееся лицо может получить необходимую 
информацию.
Сотрудник администрации или МФЦ, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю 
обратиться за необходимой информацией в письменной или электронной форме либо назначить другое удобное 
время в случае, если:
для ответа требуется более продолжительное время;
заявитель обратился за консультацией во время приема документов от другого заявителя и сотрудник администрации 
или МФЦ не имеет возможности оказать консультацию в полном объеме. В данной ситуации необходимо в вежливой 
(корректной) форме сообщить об этом заявителю.
9. При обращении заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в письменной или электронной 
форме ответ направляется по почте или в электронном виде (в зависимости от способа доставки ответа, указанного 
в заявлении, или способа обращения заявителя за информацией). 
Ответ на обращение заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги, направленные в письменной 
или электронной форме, дается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения 
заявителя.
10. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию 
или МФЦ в устной, письменной или электронной форме, указывая (называя – при устном обращении) дату и 
входящий номер обращения, либо точный адрес и наименование объекта недвижимого имущества, а также 
фамилию, имя, отчество и (или) наименование заявителя.
При обращении через ЕПГУ, РПГУ изменение статуса предоставления муниципальной услуги заявитель может 
отслеживать в личном кабинете в режиме реального времени.
11. На информационных стендах в помещениях администрации и МФЦ, а также в раздаточных информационных 
материалах размещается следующая информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также 
справочная информация:
текст настоящего административного регламента;
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
муниципальной услуги;
формы документов, используемые при предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц;
место нахождения и графики работы администрации и МФЦ;
справочные телефоны администрации и МФЦ;
электронные адреса ЕПГУ, РПГУ;
адреса официальных сайтов, а также электронной почты администрации и МФЦ.
Информационные стенды в помещениях администрации и МФЦ должны быть освещены, хорошо просматриваемы, 
содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. Тексты материалов 
печатаются шрифтом PTAstraSerif №13 или №14, без исправлений.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

12. Муниципальная услуга «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение».

 Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

13. Муниципальная услуга предоставляет администрацией.
14. Структурное подразделение администрации, ответственное за непосредственное предоставление 
муниципальной услуги – комитет архитектуры, градостроительства и жилищных вопросов.

Результат предоставления муниципальной услуги

15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
(приложение 2);
- уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение (приложение 3).

Срок предоставления муниципальной услуги

16. Срок предоставления муниципальной услуги: 13 рабочих дней со дня поступления в администрацию заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникшие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги

17. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о 
порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на 
ЕПГУ, РПГУ, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», на официальном сайте администрации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

18. Для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (заявитель) представляет:
1) заявление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (далее – 
заявление) (приложение 1);
2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в 
нотариальном порядке копии), в случае если такое помещение не зарегистрировано в Едином государственном 
реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки 
переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения 
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их 
согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
5) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого 
помещения в нежилое помещение.
Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого 
помещения в нежилое помещение оформляется собственником помещения, примыкающего к переводимому 
помещению, в письменной произвольной форме, позволяющей определить его волеизъявление. В этом согласии 
указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника помещения, примыкающего к переводимому 
помещению, полное наименование и основной государственный регистрационный номер юридического лица 
- собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, паспортные данные собственника 
указанного помещения, номер принадлежащего собственнику указанного помещения, реквизиты документов, 
подтверждающих право собственности на указанное помещение.
19. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены 
в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы 
их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

20 Документы и сведения, получаемые в ходе межведомственного взаимодействия:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления 
индивидуальным предпринимателем;
3) сведения о нотариальной доверенности;
4) сведения из Единого государственного реестра недвижимости;
5) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является 
жилым, технический паспорт такого помещения);
6) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
21. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 20 настоящего административного 
регламента, запрашиваются администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении 
которых находятся указанные документы, в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления, если 
заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
22. Документы, указанные в пункте 20 настоящего административного регламента, направляются заявителем 
самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином 
государственном реестре недвижимости.
23. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы 
за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
администрации, иных органов местного самоуправления                         либо подведомственных государственным 
органам или органам                      местного самоуправления организаций, участвующих в                         предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального               закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 

документы и информацию в администрацию по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 
предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) сотрудника администрации, предоставляющего муниципальную услугу, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя структурного подразделения администрации уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с       пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

24. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги:
1) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 
организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
2) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги; 
3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения 
за предоставлением услуги указанным лицом);
4) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;
5) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
7) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 
форме с нарушением установленных требований;
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                 от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 
законодательством Тульской области не предусмотрено.
26. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) непредставление документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2) поступление в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа 
местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного 
самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе;
3) представление документов в ненадлежащий орган;
4) доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к 
жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, 
если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного 
помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания;
5) квартира расположена выше первого этажа и помещения, расположенные непосредственно под квартирой, 
являются нежилыми;
6) перевод жилого помещения в нежилое помещение в наемном доме социального использования;
7) перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности;
8) право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;
9) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям 
законодательства;
10) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в 
рамках межведомственного взаимодействия.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

27. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги

28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  
о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
29. Ожидание в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме

30. Заявление, поступившее в МФЦ в письменной форме, подлежат обязательной регистрации в соответствии с 
правилами делопроизводства в день обращения заявителя сотрудником, ответственным за прием и регистрацию 
корреспонденции.
31. При подаче заявления через ЕПГУ, РПГУ оно автоматически фиксируется в режиме реального времени в 
электронной системе. Регистрация заявления, поданного в электронном виде, осуществляется ответственным 
сотрудником администрации не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления, с сохранением 
присвоенного системой индивидуального номера.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 
заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги

32. Вход в здание администрации должен быть оборудован вывеской и режимной табличкой, адаптирован для 
беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников). 
Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, которые позволят в течение рабочего времени 
администрации ознакомиться с вывеской и режимной табличкой.
33. На территории, прилегающей к месторасположению администрации, должны быть места для парковки 
автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.
34. Для людей с ограниченными возможностями должны быть предусмотрены:
возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
содействие (при необходимости) инвалиду при входе в объект и выходе из него со стороны сотрудников 
администрации;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с 
использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников администрации;
возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления муниципальной 
услуги, а также с помощью сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных 
технологий, а также сменного кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по 
территории администрации;
обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;
оказание сотрудниками администрации иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения 
помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
35. Помещение должно соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим требованиям и 
нормативам, быть удобным и иметь достаточно места.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в 
помещении, но не может составлять менее 3 мест.
Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями. В местах предоставления муниципальной 
услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей 
и специалистов администрации.
36. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование мест общественного 
пользования (туалетов).
37. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами 
пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
В помещениях, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, 
обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.
38. На кабинете приема заявителей должна находиться информационная табличка (вывеска) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- времени перерыва на обед, технического перерыва.
39. Места ожидания приема, залы ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения 
необходимых документов оборудуются стульями и столами (стойками), информационными стендами, содержащими 
информацию о порядке, сроках предоставления муниципальной услуги, и обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями.
40. Рабочие места сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть 
оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, средствами вычислительной и электронной техники, печатающими устройствами, ксероксами, 
позволяющими предоставлять государственную услугу в полном объеме. Рабочие места должны быть оборудованы 
столами для возможности работы с документами, стульями, креслами, информационными табличками с указанием 
номера кабинета, фамилии, имени, отчества сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
41. Помещения МФЦ оборудуются согласно требованиям постановления Правительства Российской Федерации 
от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров для 
предоставления государственных и муниципальных услуг».
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Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном 
объеме), в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору 
заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и 
(или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ           «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

42. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) качество муниципальной услуги:
ПД = КП / (КП + КН) x 100, где
КП - количество предоставленных администрацией муниципальных услуг в соответствии с настоящим 
административным регламентом;
КН - количество жалоб на неисполнение муниципальной услуги;
2) доступность и своевременность предоставления муниципальной услуги:
ПК = К1 / (К1 + К2 + К3) x 100, где
К1 - количество своевременно предоставленных администрацией муниципальных услуг в соответствии с настоящим 
административным регламентом;
К2 - количество предоставленных администрацией муниципальных услуг в соответствии с настоящим 
административным регламентом с нарушением установленного срока;
К3 - количество необоснованных отказов в предоставлении муниципальной услуги администрацией в соответствии 
с настоящим административным регламентом.
43. Количество взаимодействий заявителя с сотрудниками администрации при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность: не ограничено в пределах срока предоставления муниципальной услуги.
44. Заявителям предоставлена возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность получения 
муниципальной услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме).

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

45. Заявление может быть направлено в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ.
46. Обращение за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием 
электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», постановления Правительства Российской Федерации                           
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг».
47. Сведения о муниципальной услуге размещаются на ЕПГУ, РПГУ в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных 
системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 
(осуществление функций)».
48. Заявителям обеспечивается возможность получения на ЕПГУ, РПГУ информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги.
49. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу, не предъявляются.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Перечень административных процедур

50. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных 
процедур:
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуг

51. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию, МФЦ 
заявления и документов, предусмотренных пунктом 18 настоящего административного регламента, способами, 
предусмотренными пунктом 19 настоящего административного регламента.
52. Сотрудник администрации, МФЦ, ответственный за прием и регистрацию корреспонденции, обеспечивает прием 
и регистрацию заявления и документов в соответствии с правилами делопроизводства в день обращения заявителя.
53. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
54. По результатам административной процедуры сотрудник администрации, МФЦ, ответственный за прием и 
регистрацию корреспонденции, в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем приема и регистрации заявления 
и документов, передает их сотруднику администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

55. Основанием для начала административной процедуры является поступление сотруднику администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированных заявления и документов.
56. Сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при получении 
зарегистрированных заявления и документов в течение одного рабочего дня со дня приема и регистрации заявления 
и документов обеспечивает формирование и направление межведомственных запросов о представлении в 
администрацию документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 20 настоящего 
административного регламента, в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся 
указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные 
документы самостоятельно.
57. При получении ответов на межведомственные запросы сотрудник администрации, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, в течение четырех рабочих дней со дня получения документов (их копий 
или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента:
- проводит проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на предмет наличия 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего 
административного регламента.
В частности, специалист проверяет соблюдение следующих условий перевода жилого помещения в нежилое или 
нежилого помещения в жилое помещение:
- перевод жилого помещения в нежилое не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен 
без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая 
возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью 
жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места 
постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами 
каких-либо лиц;
перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая 
квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные 
непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;
соответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям пожарной 
безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям законодательства, в том числе, 
требованиям к использованию нежилых помещений в многоквартирных домах;
перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности не допускается;
перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным 
требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям 
либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.
Результатом административной процедуры является:
подтверждение соответствия документов установленным требованиям настоящего административного регламента;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
58. По результатам рассмотрения документов, полученных через систему межведомственного взаимодействия, 
специалист определяет наличие либо отсутствие у заявителя, являющегося собственником жилых и нежилых 
помещений, расположенных на территории муниципального образования, права на получение муниципальной 
услуги и выносит решение о подготовке проекта уведомления о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги и направляет на подпись главе администрации.
59. Результатом административной процедуры является подписание главой администрации уведомления о переводе 
жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение или об отказе в предоставлении такого 
уведомления.
60. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать пять рабочих дней.

Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги

61. Основанием для начала административной процедуры является поступление сотруднику администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанного результата предоставления муниципальной 
услуги.
62. Сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает направление 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
63. Результатом административной процедуры является направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги способом, определенным им в заявлении.
Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать трех рабочих дней.

Порядок осуществления в электронной форме, в том числе 
с использованием ЕПГУ, РПГУ административных процедур

64. Подача заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получение 
заявителем результата предоставления муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме через 
ЕПГУ, РПГУ.
65. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на 
ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
66. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
67. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за 
услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями (описывается в случае 

необходимости дополнительно);
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, 
в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 
размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на 
ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной 
информации;
ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, 
а также частично сформированных запросов - в течение не менее трех месяцев.
68. Сформированный и подписанный запрос направляется в администрацию посредством ЕПГУ, РПГУ.
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя будет 
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
69. Администрация обеспечивает прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, без необходимости повторного представления заявителем таких документов в письменной 
форме.
Срок административной процедуры: один рабочий день.
70. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации администрацией 
электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
71. После принятия запроса сотрудником администрации, уполномоченным на предоставление муниципальной 
услуги, запросу в личном кабинете заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ присваивается статус «Регистрация 
заявителя и прием документов».
72. Использование ЕПГУ, РПГУ гарантирует неразглашение и сохранность конфиденциальной информации, 
достоверность сведений за счет использования в электронной системе электронных подписей, полученных в 
доверенном удостоверяющем центре.
73. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме документа на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
74. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий 
одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств ЕПГУ, РПГУ по выбору заявителя.
75. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется уведомление об 
окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги.
76. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

77. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными 
процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе их исполнения решений, осуществляют 
глава администрации или один из его заместителей.
78. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственного 
специалиста положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской 
Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципального образования при предоставлении 
муниципальной услуги.
79. Руководители, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, определяют 
должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль над их исполнением, принимают меры к 
совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную 
ответственность за соблюдением законности.
80. Специалист, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную 
ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.
81. Специалист, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за полноту и 
правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.
82. Специалист, ответственный за проведение проверок представленных заявителем сведений, требующих проверки 
полноты и достоверности, указанных в них сведений, несет персональную ответственность:
за своевременность и качество проводимых проверок по представленным заявителем сведениям;
за соответствие направляемых запросов требованиям настоящего регламента;
за соблюдение порядка и сроков направления запросов.
83. Специалист, ответственный за принятие решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого 
помещения в жилое помещение несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса 
о предоставлении муниципальной услуги, за достоверность сведений, своевременность и порядок согласования 
проекта постановления, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.
84. Физические лица, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления 
муниципальной услуги.
85. По результатам осуществления текущего контроля в случае выявления нарушений законодательства Российской 
Федерации, законодательства Тульской области, виновные лица несут дисциплинарную ответственность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля над полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

86. При осуществлении контроля над соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, глава администрации может 
проводить плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
87. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрения, 
принятия решений и подготовки ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения, 
действия (бездействие) должностных лиц администрации.
88. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации, но не реже двух 
раз в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 
(комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
89. Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению главы администрации муниципального образования 
или при наличии жалоб на исполнение административного регламента. Внеплановые проверки осуществляются на 
основании распоряжения администрации.
90. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги

91. Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной 
услуги, закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации.
Должностные лица администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с должностными инструкциями и 
законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля над предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

92. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может проводиться по конкретному обращению 
заинтересованного лица.
93. Граждане, их объединения и организации имеют право на предусмотренные действующим законодательством 
формы контроля деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги.
94. Для проведения проверок создается комиссия, в состав которой включаются представители администрации.
95. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки, 
нарушения и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего

96. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса, 
указанного в            статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
государственной или муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
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предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, или их работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
настоящего Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или 
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального            закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

97. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления 
публично-правового образования, являющийся        учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального 
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта 
Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие)                       работников организаций, 
предусмотренных                                                                частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются 
руководителям этих организаций.
98. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. Жалоба на решения и                  действия (бездействие) организаций, предусмотренных                                     
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, 
ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
99. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и 
рассмотрением указанных жалоб, нормы статей 11.1, 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ не применяются.
100. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при 
осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами 
градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, 
утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, 
либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный 
орган.
101. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного 
самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
102. Жалоба должна содержать: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) 
работника, организаций, предусмотренных                  частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 
руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального              закона № 210-ФЗ, их работников;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных                  частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
103. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, 
учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.
104. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
105. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 104 настоящей статьи, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.
106. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в                ответе заявителю, указанном в части 8 
статьи 11.2. Федерального                  закона № 210-ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
государственной или муниципальной услуги.
107. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 
11.2. Федерального                    закона № 210-ФЗ, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
108. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению 
жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2. Федерального закона № 210-ФЗ, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
109. Положения настоящего административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб 
на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на 
отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

Форма заявления о переводе жилого помещения в нежилое
или нежилого помещения в жилое помещение

Главе администрации 
муниципального образования
__________________________________________
Заявитель
_________________________________________
(ФИО,)
_________________________________________
(почтовый адрес)
_________________________________________
(контактный телефон, адрес эл. почты)

Заявление
о переводе жилого помещения в нежилое
или нежилого помещения в жилое помещение

Прошу произвести перевод жилого помещения, расположенного по 
адресу:________________________________________________________
в нежилое для использования _________________________________________
(указывается  планируемое назначение переводимого помещения)
Прошу произвести перевод нежилого помещения, расположенного по 
адресу:____________________________________________________________
__________________________________________________________________
в жилое.

(Нужный вариант отметить галочкой)
Для получения муниципальной услуги прилагаются следующие документы:
1.____________________________________________________________
2.____________________________________________________________
3.____________________________________________________________

___________/_________
Подпись

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

ФОРМА
уведомления о переводе жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

Администрация муниципального образования Суворовский район

Кому:_____________________________

Контактные данные:________________

Уведомление
уведомления о переводе жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

от ____________________                                           № ПЖН_______________

Уполномоченный орган (Администрация муниципального образования Суворовский район), рассмотрев 
представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы 
о переводе помещения общей площадью ______ кв. м, находящегося по адресу: _______________________
________________________, из нежилого в жилое помещение в целях использования помещения в качестве 
«_______________», решил: помещение на основании приложенных к заявлению документов перевести из 
нежилого помещения в жилое помещение при условии проведения в установленном порядке следующих видов 
работ:___________________

            {Ф.И.О. должность                                                     Сведения об 
уполномоченного сотрудника}                                        электронной подписи

Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

ФОРМА
уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

Администрация муниципального образования Суворовский район

Кому:_____________________________

Контактные данные:________________

Уведомление
 об отказе в переводе жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

от ____________________                                           № ПЖН_______________

Уполномоченный орган (Администрация муниципального образования Суворовский район), рассмотрев 
представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о 
переводе помещения общей площадью ______ кв. м, находящегося по адресу: _______________________________
________________, из нежилого в жилое помещение в целях использования помещения в качестве «_____», решил: 
отказать в переводе указанного помещения, из нежилого помещения в жилое помещение в связи с:
– Несоответствием проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
требованиям законодательства.
Разъяснение причин отказа:
– Проект переустройства и (или) перепланировки помещения не соответствует требованиям законодательства.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения 
указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, 
а также в судебном порядке.

           {Ф.И.О. должность                                                     Сведения об 
уполномоченного сотрудника}                                        электронной подписи

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
СЕВЕРО-ЗАПАДНОЕ СУВОРОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13 марта 2025 года № 19

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Северо-Западное 
Суворовского района от 03.10.2022 №149 (ред. от 18.03.2024 №23) «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, без проведения торгов»

 В соответствии с Федеральными законами: от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 
№ 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и 
административных регламентов предоставления государственных услуг», от 22.07.2024 №194-ФЗ «О внесении 
изменений в Земельный кодекс Российской Федерации», от 08.08.2024 №319-ФЗ «О внесении изменений в 
Земельный кодекс Российской Федерации, от 24.07.2002 №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного 
назначения», на основании Устава муниципального образования Северо-Западное Суворовского района, 
администрация муниципального образования Северо-Западное Суворовского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования   Северо-Западное Суворовского района 
от 03.10.2022 №149 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» 
(ред. от 18.03.2024 №23) следующие изменения:
1.1. Приложение к постановлению администрации МО Северо-Западное Суворовского района от 03.10.2022 №149 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в 
собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» изложить в новой 
редакции (приложение).
2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на сайте муниципального 
образования Северо-Западное Суворовского района.
3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава администрации   
муниципального образования Северо-Западное
Суворовского района И.Л. Чекмарева

Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования
Северо-Западное Суворовского района
от 13.03.2025 № 19

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, без проведения торгов»

Раздел 1. Общие положения.
Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, 
аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» (далее – Административный регламент, 
муниципальная услуга соответственно) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги и устанавливает 
сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации муниципального образования 
Северо-западное Суворовского района (далее - Администрация) при рассмотрении заявлений о предоставлении 
в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов.

Круг заявителей

2. Заявителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица.
3. От имени физических лиц заявления могут подавать их представители, действующие на основании документа, 
подтверждающего полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4. От имени индивидуальных предпринимателей и юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие 
в соответствии с законом (иными правовыми актами) и учредительными документами без доверенности, 
представители, действующие на основании документа, подтверждающего полномочия в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.
В предусмотренных законом случаях от имени индивидуального предпринимателя и юридического лица могут 
действовать его участники.

Требования к порядку информирования о предоставлении 
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муниципальной услуги

5. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, Заявитель может получить:
5.1. в отделе имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Северо-
Западное Суворовского района при личном обращении в устной форме или с использованием средств телефонной 
связи;
5.2. в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);
5.3. на официальном сайте муниципального образования Северо-Западное Суворовского района: https://
suvorovskij-r71.gosweb.gosuslugi.ru/munitsipalnye-obrazovaniya/mo-severo-zapadnoe-suvorovskogo-rayona/
 (далее - официальный сайт);
5.4. на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).
6. Место нахождения, график работы администрации, МФЦ, справочные телефоны, адреса официального сайта, 
электронной почты и (или) формы обратной связи:
6.1. Адрес администрации: 301430, РФ, Тульская область, Суворовский район, г. Суворов, ул. Пионерская, д. 10.
График работы администрации: 
- понедельник – четверг: с 9.00 до 13.00 и с 13.48 до 18.00;
- пятница и предпраздничные дни: с 9.00 до 13.00 и с 13.48 до 17.00;
- выходные: суббота, воскресенье.
Адрес электронной почты: ased_mo_severozapadnoe@tularegion.ru.
Адрес официального сайта муниципального образования Северо-Западное Суворовского района (далее – 
муниципальное образование):  https://suvorovskij-r71.gosweb.gosuslugi.ru/munitsipalnye-obrazovaniya/mo-severo-
zapadnoe-suvorovskogo-rayona/
Телефон администрации: 8 (48763) 2-33-18; факс: 8 (48763) 2-33-18; 
Телефон отдела имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Северо-
Западное Суворовского района (далее – Отдел): 8 (48763) 2-27-63.
6.2. Место нахождения МФЦ: 
Адрес МФЦ: 301430, РФ, Тульская область, Суворовский район,  г. Суворов, ул. Ленина, д.12.
График работы МФЦ: понедельник, среда - пятница с 8.00 до 20.00; во вторник с 9.00 до 20.00; в субботу с 9.00 до 
16.00.
Адрес электронной почты: mfc.suvorov@tularegion.ru.
Адрес официального сайта МФЦ: http://www.mfc71.ru.
Телефоны: +7 (800) 450-00-71.
7. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте размещается 
следующая информация:
7.1. исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования 
к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе;
7.2. круг заявителей;
7.3. срок предоставления муниципальной услуги;
7.4. результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги;
7.5. исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7.6. информация о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 
принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
7.7. формы заявлений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
8. Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте о 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», предоставляется заявителю бесплатно.
9. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения 
заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 
предоставление им персональных данных.
10. Справочную информацию о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может получить:
10.1. на информационных стендах непосредственно в Комитете, предоставляющем муниципальную услугу;
10.2. на официальном сайте;
10.3. на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).
10.4. с использованием средств телефонной связи;
10.5. по электронной почте или почте России; 
10.6. при личном обращении Заявителя.
11. Заявителю представляется следующая справочная информация:
11.1. место нахождения и графики работы администрации муниципального образования Северо-Западное 
Суворовского района, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги;
11.2. номера телефонов должностных лиц администрации муниципального образования Северо-Западное 
Суворовского района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги;
11.3. адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации 
муниципального образования Северо-Западное Суворовского района в информационно-коммуникационной сети 
«Интернет».
11.4. о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от Заявителей, 
способах их получения Заявителями, порядке их предоставления;
11.5. об административных процедурах предоставления муниципальной услуги;
11.6. о нормативных правовых актах, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия);
11.7. о ходе предоставления муниципальной услуги;
11.8. о порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица администрации муниципального 
образования Северо-Западное Суворовского района, а также принимаемого им решения в процессе предоставления 
муниципальной услуги;
11.9. иная информация о деятельности администрации муниципального образования Северо-Западное 
Суворовского района в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
12. Основными требованиями к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги являются:
12.1. достоверность предоставляемой информации;
12.2. четкость в изложении информации;
12.3. полнота информирования;
12.4. наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании).
13. Консультацию при устном обращении специалист Комитета осуществляет не более 15 минут.
14. Специалист, осуществляющий устную консультацию, может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в письменной форме либо назначить другое удобное время в случае, если:
14.1. для ответа требуется более продолжительное время;
14.2. заявитель обратился за консультацией во время приема документов от другого заявителя, и специалист 
Комитета не имеет возможности оказать консультацию в полном объеме. В данной ситуации необходимо в вежливой 
(корректной) форме сообщить об этом заявителю.
15. В случае отсутствия возможности ответить на поставленный вопрос в момент обращения, специалист 
администрации или МФЦ предлагает обратившемуся перезвонить в конкретный день и к назначенному сроку 
готовит ответ.
16. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании структурного подразделения, фамилии, 
имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не 
должно превышать 10 минут.

В случае отсутствия возможности самостоятельно ответить на поставленные обратившимся лицом вопросы, 
специалист, принявший звонок, должен переадресовать (перевести) его на другое уполномоченное должностное 
лицо или сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которому обратившееся лицо может получить 
необходимую информацию.
17. Ответы на письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги даются в срок, не 
превышающий 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
18. При ответах на обращения специалисты администрации подробно 
и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся 
по интересующим их вопросам.
19. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с момента приема 
его заявления и документов на предоставление муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о 
том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры (действия)) муниципальной услуги 
находится представленный им комплект документов.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги

20. В соответствии с настоящим Административным регламентом предоставляется муниципальная услуга 
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

21. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования Северо-Западное 
Суворовского района.
22. Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, - отдел имущественных 
и земельных отношений администрации муниципального образования Северо-Западное Суворовского района 
(далее – Отдел).

Описание результата предоставления муниципальной услуги

23. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

23.1. решение о предоставлении муниципальной услуги:
23.1.1. решение о предоставлении земельного участка в собственность за плату;
23.1.2. решение о предоставлении земельного участка в аренду;
23.1.3. решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

23.1.4. решение о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;
23.2. решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
24. При подаче заявления в электронном виде через Единый портал 
на предоставление муниципальной услуги решение подписывается усиленной квалифицированной подписью 
должностного лица и направляется в личный кабинет заявителя в форме электронного документа.
При подаче документов в электронном виде через Единый портал на предоставление муниципальной услуги 
заявителю обеспечивается возможность выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ, в администрации, а также через Единый портал.
25. При подаче заявления по электронной почте, посредством почтового направления или личного обращения 
направляется копия решения, заверенная печатью администрации.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок не более чем 15 рабочих дней со дня регистрации 
заявления.
При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 29 настоящего 
Административного регламента, в форме электронных документов, подписанных электронной 
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая 
Единый портал, заявителю не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи указанных заявления и 
документов, направляется электронное сообщение о приеме заявления и документов. Датой подачи указанных 
заявления и документов считается день направления заявителю электронного сообщения о приеме заявления и 
документов.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
27.1. Конституцией Российской Федерации;
27.2. Гражданским кодексом Российской Федерации;
27.3. Земельным кодексом Российской Федерации;

27.4. Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ (ред. от 05.04.2021) «О введении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации»;
27.5. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
27.6. Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним»;
27.7. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. от 01.07.2021) «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации»;
27.8. Законом Тульской области от 28.11.2019 № 118-ЗТО «О перераспределении полномочий между органами 
местного самоуправления муниципального образования город Тула и органами государственной власти Тульской 
области»;
27.9. Законом Тульской области от 12.11.2007 № 898-ЗТО (ред. от 24.09.2021) «О регулировании отдельных 
земельных отношений в Тульской области»;
27.10. Законом Тульской области от 27.02.2015 № 2259-ЗТО «О регулировании отдельных вопросов определения 
цены земельных участков на территории Тульской области»;
27.11. Законом Тульской области от 27.06.2004 № 456-ЗТО (ред. от 30.04.2021) «О предельных размерах земельных 
участков, предоставляемых в Тульской области»;
27.12. Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 № 
П/0321 «Об утверждении Перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов»;
27.13. Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных 
информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и 
муниципальных услуг (осуществление функций)»;
27.14. Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи 
заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления 
о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных 
документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их 
формату»;
27.15. иными нормативными правовыми актами, действующими на территории муниципального образования.
28. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещается в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
28.1. на официальном сайте;
28.2. на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

29. При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель представляет следующие 
документы: 
29.1. заявление о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению № 1 к настоящему 
Административному регламенту;
29.2. документы, подтверждающие право заявителя на здание, сооружение либо помещение, в случае, если 
обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением в собственность 
за плату или если обращается религиозная организация за предоставлением в безвозмездное пользование или если 
обращается собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них, за предоставлением в аренду; 
29.3. сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, 
в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением 
в собственность за плату или если обращаются религиозная организация, которой на праве безвозмездного 
пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование или если 
обращаются собственник объекта незавершенного строительства; собственник или пользователь здания, 
сооружения, помещений в них, за предоставлением в аренду; 
29.4. документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и 
предусмотренные перечнем, установленным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня 
документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за 
исключением документов, которые должны быть представлены в администрацию в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия;
29.5. заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 
соответствии с законодательством иностранного государства, в случае обращения иностранного юридического 
лица;
29.6. документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации, в случае, если обращается 
Член некоммерческой организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в целях ИЖС за 
предоставлением в собственность за плату или если обращается член некоммерческой организации, которой 
предоставлен участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства за 
предоставлением в аренду;
29.7. документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом некоммерческом 
товариществе, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества 
за предоставлением в собственность за плату;
29.8. решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о распределении участка 
заявителю, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества 
за предоставлением в собственность за плату или если обращается член садоводческого или огороднического 
товарищества за предоставлением в аренду;
29.9. документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок, в случае, если 
обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением в 
собственность за плату или если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного 
пользования предоставлены здания, сооружения за предоставлением в безвозмездное пользование или если 
обращается собственник объекта незавершенного строительства; юридическое лицо, использующее земельный 
участок на праве постоянного (бессрочного) пользования; собственник или пользователь здания, сооружения, 
помещений в них, за предоставлением в аренду; 
29.10. договор о комплексном освоении территории, в случае, если обращается лицо, с которым заключен договор о 
комплексном освоении территории; некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного 
освоения в целях индивидуального жилищного строительства или некоммерческая организация, которой участок 
предоставлен для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства и относящийся к 
имуществу общего пользования за предоставлением в собственность за плату или если обращается арендатор 
земельного участка; член некоммерческой организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения 
в целях индивидуального жилищного строительства; некоммерческая организация, созданная гражданами, которой 
предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства, 
за предоставлением в аренду; 
29.11. соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если обращается крестьянское 
(фермерское)хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности за предоставлением в 
собственность за плату или за предоставлением в безвозмездное пользование, или в аренду;
29.12. решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, в случае, если обращается 
некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в целях индивидуального 
жилищного строительства или некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного 
освоения в целях индивидуального жилищного строительства и относящийся к имуществу общего пользования 
за предоставлением в собственность за плату или если обращается некоммерческая организация, созданная 
гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального 
жилищного строительства за предоставлением в аренду; 
29.13. документы, подтверждающие право на предоставление участка, в случае, если обращаются за 
предоставлением в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное или 
муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия Президента Российской 
Федерации, за предоставлением в безвозмездное пользование; 
29.14. документы о трудовой деятельности, в случае, если обращается работник в муниципальном образовании 
и по установленной региональным законом специальности или работник в муниципальном образовании и по 
установленной законодательством специальности за предоставлением в безвозмездное пользование; 
29.15. договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин, которому предоставлено 
служебное помещение в виде жилого дома за предоставлением в безвозмездное пользование; 
29.16. соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный 
в безвозмездное пользование за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у 
которого изъят предоставленный в аренду предоставленный в аренду за предоставлением в аренду; 
29.17. решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если обращается лицо, у которого 
изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование за предоставлением в безвозмездное пользование 
или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду за предоставлением в аренду; 
29.18. гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, если 
обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, 
осуществляемые полностью за счет бюджетных средств за предоставлением в безвозмездное пользование;
29.19. решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования 
земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных 
нужд, в случае, если обращается садовое или огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением 
в безвозмездное пользование; 
29.20. решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается некоммерческая организация, 
созданная гражданами в целях жилищного строительства за предоставлением в безвозмездное пользование; 
29.21. решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации, в случае, если 
обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного 
строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан за предоставлением в 
безвозмездное пользование; 
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29.22. договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если обращается религиозная 
организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения за предоставлением 
в безвозмездное пользование; 
29.23. решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого 
земельного участка заявителю, если обращается член некоммерческой организации, которой предоставлен участок 
для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства за предоставлением в аренду; 
29.24. решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о приобретении 
участка общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой собственности, в случае, если обращается 
лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за 
предоставлением в аренду; 
29.25. документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом товариществе, если 
обращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду; 
29.26. выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории 
граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков, если 
гражданин, имеющий право на первоочередное предоставление участка за предоставлением в аренду;
29.27. документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без 
проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов, 
за предоставлением в аренду; 
29.28. договор аренды исходного земельного участка, если обращается арендатор земельного участка за 
предоставлением в аренду; 
29.29. свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны, если 
обращается резидент особой экономической зоны за предоставлением в аренду; 
29.30. концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концессионное соглашение, за 
предоставлением в аренду; 
29.31. договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого 
использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду; 
29.32. охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, 
за предоставлением в аренду; 
29.33. инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект, если обращается 
резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны, за предоставлением в 
аренду; 
29.34. проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, если обращается 
недропользователь за предоставлением в аренду; 
29.35. государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному 
геологическому изучению недр, если обращается недропользователь за предоставлением в аренду; 
29.36. государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр, если обращается 
недропользователь за предоставлением в аренду; 
29.37. договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья, если обращается лицо, с 
которым заключен договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья, за предоставлением 
в аренду; 
29.38. договор о комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья, если обращается 
лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья, 
за предоставлением в аренду;
29.39. свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской 
Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением в аренду; 
29.40. соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляющая компания, 
привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой эконом. зоны 
и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за 
предоставлением в аренду; 
29.41. соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, если 
обращается лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой 
экономической зоны, за предоставлением в аренду; 
29.42. договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 
использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду; 
29.43. специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен специальный 
инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду; 
29.44. документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если обращается лицо, 
испрашивающее участок для выполнения международных обязательств, за предоставлением в аренду; 
29.45. документ, подтверждающий статус объекта федерального, регионального или местного значения, если 
обращается лицо для размещения объектов инженерно-технического обеспечения за предоставлением в аренду; 
29.46. договор аренды земельного участка, если обращаются арендатор земельного участка за предоставлением 
в аренду; 
29.47. документы, подтверждающие право заявителя на объект(ы) незавершенного строительства 
(расположенный(ые) на испрашиваемом земельном участке), если обращается собственник объекта незавершенного 
строительства за предоставлением в аренду; 
29.48. документ, подтверждающий полномочия, в случае обращения представителя заявителя.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления Тульской области и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также 
способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

30. Документами, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
Тульской области и иных организаций и которые заявитель вправе представить, являются:
30.1. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим 
лицом;
30.2. выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления 
индивидуальным предпринимателем;
30.3. выписка из ЕГРН на испрашиваемый земельный участок; 
30.4. договор аренды земельного участка, если обращаются арендатор участка за предоставлением в аренду; 
30.5. утвержденный проект межевания территории, в случае, если обращается член некоммерческой 
организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в 
целях индивидуального жилищного строительства; член садоводческого некоммерческого товарищества (СНТ) 
или огороднического некоммерческого товарищества (ОНТ); лицо, с которым заключен договор о комплексном 
освоении территории; некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в 
целях индивидуального жилищного строительства или некоммерческая организация, которой участок предоставлен 
для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства и относящийся к имуществу 
общего пользования за предоставлением в собственность за плату или если обращается арендатор земельного 
участка; член некоммерческой организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в целях 
индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории; 
лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества; 
некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного 
освоения в целях индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор об освоении 
территории в целях строительства стандартного жилья; лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении 
территории в целях строительства стандартного жилья; лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии 
территории; лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 
дома, за предоставлением в аренду или если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением 
общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества, или лицо, с которым заключен договор 
о комплексном развитии территории за предоставлением в собственность бесплатно; 
30.6. утвержденный проект планировки территории, в случае, если обращается член некоммерческой организации, 
созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях 
индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории; 
некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в целях индивидуального 
жилищного строительства или некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного 
освоения в целях индивидуального жилищного строительства и относящийся к имуществу общего пользования 
за предоставлением в собственность за плату или если обращается арендатор земельного участка; член 
некоммерческой организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в целях индивидуального 
жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории; некоммерческая 
организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях 
индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях 
строительства стандартного жилья; лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории в целях 
строительства стандартного жилья; лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду или если обращается лицо, уполномоченное на подачу 
заявления решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества, или лицо, с 
которым заключен договор о комплексном развитии территории за предоставлением в собственность бесплатно; 
30.7. сведения из ЕГРЮЛ в отношении некоммерческой организации в случае, если обращается член некоммерческой 
организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в целях ИЖС за предоставлением в 
собственность за плату; 
30.8. сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества, в случае, если обращается член садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату; 
30.9. документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому или огородническому товариществу, 
в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за 
предоставлением в собственность за плату или если обращается лицо, уполномоченное решением общего 
собрания членов садоводческого или огороднического товарищества; член садоводческого или огороднического 
товарищества за предоставлением в аренду или, если обращается лицо, уполномоченного на подачу заявления 
решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества; 

30.10. выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, 
помещения в здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату или если обращаются религиозная 
организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения за предоставлением 
в безвозмездное пользование или, если обращается религиозная организация-собственник здания или сооружения 
за предоставлением в собственность бесплатно; 
30.11. договор о комплексном развитии территории, если обращается лицо, с которым заключен договор о 
комплексном развитии территории за предоставлением в аренду или, если обращается лицо, с которым заключен 
договор о комплексном развитии территории за предоставлением в собственность бесплатно; 
30.12. договор о комплексном развитии территории, если обращается лицо, с которым заключен договор о 
комплексном развитии территории, за предоставлением в аренду; 
30.13. утвержденный перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 
временно не используемых, в случае, если обращается лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, 
охотхозяйственного, лесохозяйственного использования за предоставлением в безвозмездное пользование;
30.14. выписка из ЕГРН об объекте(ах) незавершенного строительства (расположенном(ых) на испрашиваемом 
земельном участке), если обращается собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением 
в аренду; 
30.15. договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее товарную аквакультуру 
(товарное рыбоводство) за предоставлением в аренду; 
30.16. решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если обращается лицо, имеющее 
право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов за предоставлением в аренду; 
30.17. договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имеющее право на добычу 
(вылов) водных биологических ресурсов за предоставлением в аренду; 
30.18. договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, имеющее право на добычу 
(вылов) водных биологических ресурсов за предоставлением в аренду; 
30.19. распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее участок для 
размещения социальных объектов за предоставлением в аренду; 

30.20. распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если обращается лицо, 
испрашивающее участок для размещения социальных объектов за предоставлением в аренду; 
30.21. указ Президента Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее участок в соответствии с 
указом или распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду; 
30.22. распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее участок в 
соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду;
30.23. решение по предварительному согласованию предоставления испрашиваемого земельного участка, в случае 
наличия документа у заявителя.
31. Непредставление документов, указанных в пункте 30 настоящего Административного регламента, не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
32. Комитет и МФЦ не вправе требовать от заявителя:
32.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;
32.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления 
либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области и муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию, МФЦ по собственной 
инициативе;
32.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
32.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном возврате документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
32.4.1. изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
32.4.2. наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
32.4.3. истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального возврата 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

32.4.4. выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица администрации муниципального образования Северо-Западное Суворовского 
района, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном возврате документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью главы администрации муниципального образования Северо-Западное Суворовского района, 
руководителя МФЦ уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 
32.5. предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее 
были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
33. Многофункциональные центры и организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных выше. 
Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги применяется в случае, 
если на многофункциональный центр возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

34. Основаниями для отказа в приеме документов, являются: 
34.1. Некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса ЕПГУ (отсутствие 
заполнения, недостоверное, неполное, либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным 
Административным регламентом);
34.2. Представление электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме 
прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа;
34.3. Не соответствуют данные владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи 
данным заявителя, указанным в заявлении об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, поданным в электронной форме с использованием ЕПГУ;
34.4. Предоставлен неполный комплект документов, предусмотренных Административным регламентом, 
являющихся обязательными для предоставления услуги;

34.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию 
и сведения, прочитать текст и (или) распознать реквизиты документов; 
34.6. Подача заявления и иных документов в электронной форме лицом, неуполномоченным на подачу документов; 
34.7. Документы имеют исправления, не заверенные в установленном законодательством порядке; 
34.8. Документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

35. В течение 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги администрация 
муниципального образования Северо-Западное Суворовского района возвращает заявление Заявителю, если оно 
не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, подано в иной 
уполномоченный орган или к Заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 29 настоящего 
Административного регламента. 
При этом Заявителю указываются причины возврата заявления 
о предоставлении муниципальной услуги.
36. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
37. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
37.1. В соответствии с подпунктом 1 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, c заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не 
имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
37.2. В соответствии с подпунктом 2 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявлении 
о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано 
заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации;
37.3. В соответствии с подпунктом 3 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявлении 
о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, 
предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев 
обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или 
огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами 
садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком 
общего назначения);
37.4. В соответствии с подпунктом 4 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, на указанном в 
заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 
завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого 
объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного 
участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 
решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в 
соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены 
обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
37.5. В соответствии с подпунктом 5 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, на указанном в 
заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства; 
37.6. В соответствии с подпунктом 6 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявлении 
о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте 
и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 
37.7. В соответствии с подпунктом 7 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявлении 
о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в 
собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в 
аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного 
участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования; 
37.8. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 
территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, либо 
принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется 
заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта 
незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого 
земельного участка;
37.9. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 
территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, либо 
принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется 
заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, 
в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением 
случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного 
участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
37.10. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного 
участка, в отношении которого с заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах 
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территории, в отношении которой принято  решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации 
указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с 
утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о 
комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных 
объектов; в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении, опубликовано и размещено 
в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 настоящего Кодекса извещение о предоставлении земельного 
участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения 
гражданами садоводства для собственных нужд;
37.11. В соответствии с подпунктом 11 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в 
заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение 
о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 
37.12. В соответствии с подпунктом 12 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, в отношении 
земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 
пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже 
или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в 
соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 
37.13. В соответствии с подпунктом 14 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, разрешенное 
использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным 
в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в 
соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 
37.14. В соответствии с подпунктом 14.1 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, испрашиваемый 
земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, 
установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования 
земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о 
предоставлении земельного участка; 
37.15. В соответствии с подпунктом 17 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в 
заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 
37.16. В соответствии с подпунктом 18 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в 
заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой 
субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 
37.17. В соответствии с подпунктом 19 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, предоставление 
земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 
37.18. В соответствии с подпунктом 20 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, в отношении 
земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 
37.19. В соответствии с подпунктом 21 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в 
заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
37.20. В соответствии с подпунктом 22 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, в отношении 
земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном 
согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 
37.21. В соответствии с подпунктом 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в 
заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных 
нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для 
которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных 
или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
37.22. В соответствии с подпунктом 24 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, границы земельного 
участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом 
от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 
37.23. В соответствии с подпунктом 25 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, площадь земельного 
участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии 
с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов; 
37.24. В соответствии с подпунктом 26 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, с заявлением 
о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень 
муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О 
развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является 
субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться 
поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона. 
38. Для подуслуги «Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование» дополнительными 
основаниями для отказа являются: 
38.1. В соответствии с подпунктом 15 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, испрашиваемый 
земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых 
для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации; 
38.2. В соответствии с подпунктом 16 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, площадь земельного 
участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного 
Кодекса Российской Федерации.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

39. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

40. Взимание государственной пошлины и (или) иной платы за предоставление муниципальной услуги не 
осуществляется.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги

41. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

42. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не 
должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме

43. Заявление, поступившее в администрацию муниципального образования Северо-Западное Суворовского 
района подлежит обязательной регистрации должностным лицом администрации в следующие сроки:
43.1. Заявление, поступившее посредством почтового направления или в виде электронного документа, - не позднее 
одного рабочего дня, следующего за днем поступления Заявления;
43.2. Заявление, поступившее при личном обращении, - в день обращения заявителя.
44. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации запроса.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 
такой услуги, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов

45. Здание, в котором размещается администрация, должно быть оборудовано информационной табличкой с 
полным наименованием администрации.
Информационная табличка должна размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы ее хорошо видели 
посетители.
46. Вход в здание должен обеспечивать беспрепятственный доступ Заявителей.
47. В места для информирования должен быть обеспечен доступ физических лиц для ознакомления с информацией 
не только в часы приема запросов, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
48. Для людей с ограниченными возможностями предусматривается:
48.1. Возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
48.2. Содействие со стороны должностных лиц администрации, при необходимости, инвалиду при входе в объект 
и выходе из него;
48.3. Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 
по территории администрации;
48.4. Обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;
48.5. Оказание должностными лицами администрации иной необходимой инвалидам и маломобильным группам 
населения помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В случае если существующие объекты инфраструктуры невозможно полностью приспособить с учетом потребностей 
инвалидов, орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает меры для обеспечения доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги.
49. Прием заявителей осуществляется в специально выделенном помещении для предоставления муниципальной 
услуги (далее - помещение).
50. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
50.1. Помещение должно соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим требованиям и 
нормативам, быть удобным и иметь достаточно места;
50.2. Помещение для приема заявителей должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с 
указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств и должностей лиц, ответственных за прием документов и 
графика приема Заявителей;

50.3. Места для приема заявителей должны быть оборудованы стулом, иметь оборудованное место для письма и 
раскладки документов;
50.4. Характеристики помещений приема и выдачи документов администрации в части объемно-планировочных и 
конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать 
требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации. Схемы расположения 
средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов администрации размещаются на видном 
месте.
51. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть 
оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, средствами вычислительной и электронной техники, печатающими устройствами, ксероксами, 
позволяющими предоставлять муниципальную услугу в полном объеме. Рабочие места должны быть оборудованы 
столами для возможности работы с документами, стульями, креслами, информационными табличками с указанием: 
номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста администрации, осуществляющего предоставление 
муниципальной услуги.
52. Требования к помещениям МФЦ определяются постановлением Правительства Российской Федерации 
от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном 
подразделении органа, предоставляющего муниципальную
услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип),
посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного 
статьей 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»

53. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
53.1. Качество муниципальной услуги:
ПД = КП / (КП + КН) x 100, где
КП - количество предоставленных администрацией муниципальных услуг в соответствии с Административным 
регламентом;
КН - количество жалоб на неисполнение муниципальной услуги;
53.2. Своевременность и доступность предоставления муниципальной услуги:
ПК = К1 / (К1 + К2 + К3) x 100, где
К1 - количество своевременно предоставленных администрацией муниципальных услуг в соответствии с 
Административным регламентом;
К2 - количество предоставленных администрацией муниципальных услуг в соответствии с Административным 
регламентом с нарушением установленного срока;
К3 - количество необоснованных отказов в предоставлении муниципальной услуги администрацией в соответствии 
с Административным регламентом.
54. Заявитель взаимодействует с должностным лицом, специалистами администрации в ходе:
54.1. приема документов для рассмотрения - максимальный срок взаимодействия с заявителем составляет 15 
минут;
54.2. получения результата предоставления муниципальной услуги - максимальный срок взаимодействия с 
заявителем составляет 15 минут.
55. При подаче документов в электронном виде через Единый портал администрация осуществляет взаимодействие 
с МФЦ при выдаче результата предоставления услуги.
56. Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить при личном или письменном 
обращении в администрацию, а также с использованием Единого портала.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме

57. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на 
Едином портале.
Заявителям обеспечивается возможность получения на Едином портале формы заявления, необходимого для 
получения муниципальной услуги в электронном виде.
Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на 
Едином портале.
В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме основанием для начала предоставления 
муниципальной услуги является направление заявителем с использованием Единого портала заявления и 
документов, указанных в пункте 29 настоящего Административного регламента, подписанных электронной подписью 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 6.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме

Перечень административных процедур

58. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
58.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
58.2. рассмотрение заявления и документов, формирование и направление межведомственных запросов в 
государственные органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги;
58.3. принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и подготовка проекта договора аренды, договора 
купли-продажи земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком, либо распоряжения 
администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги;
58.4. направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

59. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги.
60. Заявление, поступившее посредством почтового направления или по электронной почте, регистрируется 
специалистом, ответственным за прием и регистрацию входящей корреспонденции, не позднее одного рабочего 
дня, следующего за днем поступления заявления.
61. Заявление, поступившее при личном обращении в администрацию, регистрируется специалистом, ответственным 
за прием и регистрацию входящей корреспонденции, в день обращения заявителя.
62. Заявление, поступившее через Единый портал, специалистом, ответственным за прием и регистрацию входящей 
корреспонденции, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления:
62.1. перенаправляется, в случае отсутствия у администрации полномочий по распоряжению земельным участком, 
в иные органы исполнительной власти Тульской области уполномоченные на распоряжение земельным (-ми) 
участком (-ами), указанным (-ми) в заявлении;
62.2. при наличии оснований для принятия решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 34 настоящего Административного регламента, возвращается заявителю;
62.3. регистрируется.
63. Глава администрации:
63.1. рассматривает зарегистрированное заявление (документы), принятые от заявителя;
63.2. определяет специалиста администрации, ответственного за рассмотрение заявления (документов).
64. Максимальный срок административного действия не должен превышать 1 рабочего дня.
65. Результатом административной процедуры является:
65.1. перенаправление заявления о предоставлении муниципальной услуги в иные органы исполнительной власти 
Тульской области уполномоченные на распоряжение земельным (-ми) участком (-ами), указанным (-ми) в заявлении;
65.2. направление заявителю решения об отказе в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
65.3. регистрация заявления, назначение специалиста администрации, ответственного за рассмотрение заявления 
и документов.

Рассмотрение заявления и документов, формирование и направление межведомственных запросов в 
государственные органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги

66. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного Заявления о 
предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами специалисту администрации, ответственному 
за рассмотрение Заявления и документов.
67. Специалист администрации, ответственный за рассмотрение заявления и документов осуществляет:
67.1. анализ поступивших документов на соответствие требованиям действующего законодательства;
67.2. проверку наличия документов, указанных в заявлении в качестве приложений;
67.3. соответствие сведений, указанных в заявлении, сведениям, содержащимся в приложенных к заявлению 
документах;
67.4. наличие (отсутствие) противоречий в представленных заявителем документах (информации, сведениях, 
данных) в отношении адресных ориентиров земельного участка, объектов капитального строительства, находящихся 
на земельном участке, площади земельного участка, наименовании правообладателя земельного участка;
67.5. проверку всей имеющейся информации о земельном участке;
67.6. наличие (отсутствие) оснований для предоставления земельного участка.
68. Результатом административного действия является установление оснований для формирования и направления 
межведомственных запросов в государственные органы (организации), в распоряжении которых находятся 
документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, либо наличия оснований для 
возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, без рассмотрения 
(отказа в предоставлении муниципальной услуги).
69. Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 6 рабочих дней со дня 
регистрации заявления.
70. Администрация взаимодействует:
70.1. по системе межведомственного электронного взаимодействия с Федеральной службой государственной 
регистрации, кадастра и картографии путем направления запросов (получения ответов), формируемых в 
соответствии с разработанной технологической картой межведомственного взаимодействия. Межведомственный 
запрос о представлении документов и (или) информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного 
взаимодействия должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях 
ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не 
были представлены заявителем, следующие сведения:
70.1.1. наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
70.1.2. наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
70.1.3. наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа 
и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
70.1.4. указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
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нормативного правового акта;
70.1.5. сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные 
административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные 
нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
70.1.6. контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
70.1.7. дата направления межведомственного запроса;
70.1.8. фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а 
также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица.
71. Результатом административной процедуры является получение сотрудником администрации, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций) 
документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
72. Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 2 рабочих дней со дня 
регистрации заявления. 

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и подготовка проекта договора аренды, договора купли-
продажи земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком, либо распоряжения 
администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги

73. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в администрацию документов, позволяющих принять решение 
о предоставлении земельного участка и подготовить проект договора аренды, договора купли-продажи земельного 
участка, договора безвозмездного пользования земельным участком или распоряжения администрации о 
предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо, в случае наличия оснований для 
отказа, подготовить проект решения об отказе в предоставлении земельного участка.
74. Сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект договора 
аренды, договора купли-продажи земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком 
или распоряжения администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 
либо, в случае наличия оснований для отказа, проект решения об отказе в предоставлении земельного участка 
для целей, предусмотренных настоящим Административным регламентом, передает подготовленный документ на 
рассмотрение непосредственному руководителю (начальнику отдела), который рассматривает представленные 
документы на предмет наличия правовых оснований для подготовки договора аренды, договора купли-продажи 
земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком или распоряжения администрации 
о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо решения об отказе в 
предоставлении земельного участка, который в дальнейшем передает главе администрации для рассмотрения и 
подписания.
Максимальный срок административного действия не может превышать 2 рабочих дней со дня поступления в 
администрацию документов, позволяющих принять решение о предоставлении земельного участка и подготовить 
проект договора аренды, договора купли-продажи земельного участка, договора безвозмездного пользования 
земельным участком или распоряжения администрации о предоставлении земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование либо, в случае наличия оснований для отказа, подготовить проект решения об отказе в 
предоставлении земельного участка.
75. Глава администрации:
75.1. рассматривает представленные документы, удостоверяясь, что проект договора аренды, договора купли-
продажи земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком или распоряжения 
администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование для целей, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом, либо решение об отказе в предоставлении 
земельного участка имеет правовые основания; 
75.2. подписывает проект договора аренды, договора купли-продажи земельного участка, договора безвозмездного 
пользования земельным участком или распоряжения администрации о предоставлении земельного участка в 
постоянное (бессрочное) пользование либо подписывает решение об отказе в предоставлении земельного участка.
76. В случае поступления заявления через Единый портал решение о предоставлении земельного участка или 
решение об отказе в предоставлении земельного участка подготавливается в электронной форме и подписывается 
электронной подписью главы администрации.
77. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка 
или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка и их подписание.
Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 2 рабочих дней со дня 
поступления решения для подписания.
78. Решение о предоставлении земельного участка вносится в Единый электронный реестр решений о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

79. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой администрации договора 
аренды, договора купли-продажи земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком 
или распоряжения администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 
или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка.
80. Договор аренды, договор купли-продажи земельного участка, договор безвозмездного пользования земельным 
участком или копия распоряжения администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование, заверенная печатью администрации, решение об отказе в предоставлении земельного участка 
направляется заявителю почтовым направлением или вручается лично, если заявление о предоставлении 
муниципальной услуги поступило почтовым направлением, по электронной почте или представлено лично.
В случае поступления заявления через Единый портал решение о предоставлении земельного участка направляется 
в личный кабинет заявителя на Единый портал, подписанное усиленной квалифицированной подписью должностного 
лица.
81. Результатом административной процедуры в случае поступления заявления через Единый портал является:
81.1. направление заявителю в личный кабинет решения о предоставлении земельного участка, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица в форме электронного документа.
81.2. направление заявителю в личный кабинет решения об отказе в предоставлении земельного участка, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица в форме электронного 
документа.
82. При подаче документов в электронном виде через Единый портал на предоставление муниципальной услуги 
заявителю обеспечивается возможность выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ, в администрации, а также через Единый портал. 
83. Результатом административной процедуры при подаче заявления по электронной почте, посредством почтового 
направления или личного обращения является:
83.1. направление (выдача) заявителю договора аренды, договора купли-продажи земельного участка, договора 
безвозмездного пользования земельным участком или копии распоряжения администрации о предоставлении 
земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, заверенная печатью администрации;
83.2. направление (выдача) решения об отказе в предоставлении земельного участка.
Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 2 рабочих дней со дня 
регистрации принятого решения.

Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого 
портала

84. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги в электронном виде предоставляется по 
обращениям заявителей по телефону, а также размещается на официальном сайте администрации, МФЦ, Едином 
портале. 
85. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом 
обеспечивается при обращении лично или через законного представителя, в том числе с использованием 
электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен 
определенным кругом лиц, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»:
85.1. посредством Единого портала (без использования электронных носителей);
85.2. иным способом, позволяющим передать в электронном виде документы.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется на Едином портале.
86. Сведения о муниципальной услуге размещаются на Едином портале, в порядке, установленном Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных 
информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и 
муниципальных услуг (осуществление функций)».
87. Получение муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с настоящим Административным 
регламентом осуществляется на Едином портале. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах

88. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах является поступление в администрацию заявления об исправлении опечатки 
и (или) ошибки (описки, опечатки, грамматической или арифметической ошибки) в произвольной форме с 
приложением документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, в котором по мнению 
заявителя допущены опечатки и (или) ошибки (далее - техническая ошибка).
Заявитель вправе обратиться с заявлением об исправлении технической ошибки в администрацию при личном 
обращении или через законного представителя, посредством почтовой связи, по электронной почте.
Заявление об исправлении технической ошибки подлежит обязательной регистрации в течение трех рабочих дней 
со дня его поступления.
89. Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие допущенной технической 
ошибки.
Решение об исправлении технической ошибки принимается должностным лицом администрации.
90. Срок принятия решения об исправлении технической ошибки или об отсутствии технической ошибки не может 
превышать тридцати календарных дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки. 
91. Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, в который внесены исправления, 
либо уведомление об отсутствии технической ошибки вручается заявителю лично или направляется заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении не позднее одного календарного дня, следующего за днем 
принятия решения.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений

92. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 
настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляют глава администрации или один из его заместителей.
93. Текущий контроль осуществляется путем визирования документов, подлежащих направлению вышестоящему 
должностному лицу, проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также положений настоящего 
Административного регламента.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

94. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляется путем проведения главой администрации 
и должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению 
муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного 
регламента. 
Периодичность осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги устанавливается главой 
администрации. При этом контроль должен осуществляться не реже 1 раза в календарный год.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации. 
95. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются по поручению главы 
администрации.
Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании годовых планов 
работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Ответственность должностных лиц администрации за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги

96. Должностные лица администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность, установленную законодательством о 
государственной гражданской службе Российской Федерации и Тульской области.
97. Иные должностные лица администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность, установленную законодательством 
Российской Федерации о труде.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций

98. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые предусмотренные действующим 
законодательством формы контроля за деятельностью администрации при предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, работников, а также 
решений и действий (бездействия) МФЦ, их должностных лиц, работников

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

99. При предоставлении муниципальной услуги заявитель и иные заинтересованные лица имеют право подать 
жалобу на действие (бездействие) и (или) решение администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников, а также на решение, действие (бездействие) МФЦ, его должностных лиц, работников (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке

100. Органом местного самоуправления, в который может быть направлена жалоба, является администрация.
101. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются главе муниципального 
образования Северо-Западное Суворовского района в соответствии с распределением обязанностей, утвержденным 
в установленном порядке.
102. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, главы администрации, должностного лица, 
работников администрации может быть подана заявителем при личном обращении, по электронной почте, 
посредством Единого портала, через МФЦ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или уполномоченному в соответствии с действующим 
законодательством должностному лицу.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
Единого портала

103. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации, 
официальном сайте МФЦ, на Едином портале, а также предоставляется должностными лицами администрации по 
почте, по электронной почте, по телефону, при личном обращении.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, работников, а также 
решений и действий (бездействия) МФЦ, 
их должностных лиц, работников

104. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных 
лиц, работников регулируется следующими нормативными правовыми актами:
104.1. Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;
104.2. Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации;
104.3. Постановлением правительства Тульской области от 31 октября 2012 года № 621 «О Порядке подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Тульской области и 
их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Тульской области, 
а также на решения и действия (бездействие) многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работников многофункциональных центров».
Информация, указанная в данном разделе, размещается на Едином портале.

Приложение №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность,
аренду, постоянное (бессрочное) пользование,
 безвозмездное пользование земельного участка,
находящегося в государственной
или муниципальной собственности, без проведения торгов»

Образец заявления

Главе администрации муниципального образования Северо-Западное Суворовского района
______________________________________________________________

(наименование)______________________________  (паспортные данные, государственный регистрационный 
номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических 
лиц, идентификационный номер налогоплательщик) 
_____________________________
(почтовый адрес, адрес электронной почты)
_______________________________
(контактный телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка 

Прошу предоставить __________________________________(,в собственность за плату, в аренду, в безвозмездное 
пользование или в постоянное (бессрочное) пользование) _____________(земельный участок или долю земельного 
участка (указать какую)), расположенный(ого) _________________________________________________, площадью 
__________кв.м., с кадастровым номером:____________________, с разрешённым видом использования ________
__________________________________________________________.
Основание предоставления земельного участка _______________________________________________________,
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного 
решения________________________________
Приложение:
1. ____________________________________________________________
2.______________________________________________________________
3.______________________________________________________________
4.______________________________________________
 _______________ _________________
  подпись  дата

Приложение №2 к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование,
 безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной
 или муниципальной собственности,
 без проведения торгов»

 Форма решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату

(наименование органа местного самоуправления)

РЕШЕНИЕ
от «____» №«_______________»

О предоставлении земельного участка в собственность за плату

Рассмотрев заявление от «____________» № «_____________» (Заявитель: «_________» «_____________») и 
приложенные к нему документы о предоставлении земельного участка в собственность за плату, руководствуясь 
ст. 39.3, ст. 39.14, ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии с «_________» принято 
РЕШЕНИЕ:
1. Предоставить в собственность за плату земельный участок площадью «_______» кв. м., с кадастровым номером 
«______________», категорией земель «_____________», с видом разрешенного использования «_____________», 
расположенного по адресу «_________», «_____________».
Приложение: Договор купли-продажи земельного участка.

«__________________________» «____________»
(должность уполномоченного на принятие решения лица)
Электронная подпись

Приложение № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование,
безвозмездное пользование земельного  участка, находящегося в государственной
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 или муниципальной собственности,  без проведения торгов»

Форма решения о предоставлении земельного участка в аренду

(наименование органа местного самоуправления)

РЕШЕНИЕ
от «___________» №«__________________»

О предоставлении земельного участка в аренду

Рассмотрев заявление от «____________» № «_____________» (Заявитель: «_________» «_____________») и 
приложенные к нему документы о предоставлении земельного участка в аренду, руководствуясь ст. 39.6, ст. 39.7, 
ст. 39.8, ст. 39.14, ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии с «_________» принято 
РЕШЕНИЕ:

 1. Предоставить в аренду за плату земельный участок площадью «_______» кв. м., с кадастровым 
номером «______________», категорией земель «_____________», с видом разрешенного использования 
«_____________», расположенного по адресу «_________», «_____________».
 
Приложение: Договор аренды земельного участка.

«__________________________»  ___________»
(должность уполномоченного на принятие решения лица)

Электронная подпись

Приложение № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование,
безвозмездное пользование земельного  участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности, без проведения торгов»

Форма решения о предоставлении земельного участка в постоянное бессрочное пользование

(наименование органа местного самоуправления)

РЕШЕНИЕ
 от «____» №«_____________»

О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

 Рассмотрев заявление от «____________» № «_____________» (Заявитель: «_________» 
«_____________») и приложенные к нему документы о предоставлении земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование, руководствуясь ст. 39.9, ст. 39.14, ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, в 
соответствии с «_________» принято РЕШЕНИЕ:

 1. Предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок площадью «_______» 
кв. м., с кадастровым номером «______________», категорией земель «_____________», с видом разрешенного 
использования «_____________», расположенного по адресу «_________», «_____________».
 2. Заявителя («_________________________») уполномочить на подачу заявления о регистрации права 
собственности в органы Росреестра без доверенности

«__________________________»
(должность уполномоченного на принятие решения лица)

Электронная подпись

Приложение № 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование,
безвозмездное пользование земельного  участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности, без проведения торгов»

Форма решения о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование

(наименование органа местного самоуправления)

РЕШЕНИЕ
от «_________» №«_________»

О предоставлении земельного участка в безвозмездное  пользование

Рассмотрев заявление от «____________» № «_____________»
 (Заявитель: «_________» «_____________») и приложенные к нему документы о предоставлении земельного 
участка в аренду, руководствуясь ст. 39.10, ст. 39.14, ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, в 
соответствии с «_________» принято РЕШЕНИЕ:

1. Предоставить в безвозмездное пользование земельный участок площадью «_______» кв. м., с кадастровым 
номером «______________», категорией земель «_____________», с видом разрешенного использования 
«_____________», расположенного по адресу «_________», «_____________».

Приложение: Договор безвозмездного пользования земельным участком.

«__________________________» «____________»
(должность уполномоченного на принятие решения лица)

Электронная подпись

Приложение № 6 к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность, аренду,  постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного  участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности,  без проведения торгов»
от ________________№ _________

Форма решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов

(наименование органа местного самоуправления)

Кому: «__________»/»_____________»
Контактные данные: «_____________»

РЕШЕНИЕ
от «__________» №« ____»

Об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов

От «____________» №«_______________»

Рассмотрев заявление от «____________» № «_____________» 
(Заявитель: «_________» «_____________») и приложенные к нему документы в соответствии со ст. 39.16  
Земельного кодекса Российской Федерации, «_________» в предоставлении земельного участка без проведения 
торгов отказано по основаниям:
«______________»

Дополнительно информируем: «________________»

 «__________________________» «____________»
(должность уполномоченного на принятие решения лица)

Электронная подпись

Приложение № 7 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование,
безвозмездное пользование земельного  участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности, без проведения торгов»

Форма решения об отказе в приеме и регистрации документов необходимых для предоставления услуги

(наименование органа местного самоуправления)

Кому: «ФИО_____»/»__Полное________»
 Наименование организации –
 заинтересованного лица»
Контактные данные: «Почтовый 
Адрес Заявителя»

РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления услуги «Предоставление 
земельного участка без проведения торгов»
От «____________» №«_______________»

На основании поступившего заявления от «____________» № «_____________» (Заявитель: «_________» 
«_____________») и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в приёме и регистрации 
документов для предоставления государственной услуги «Предварительное согласование предоставления 
земельных участков» по следующим основаниям: 
«_________»
Дополнительно информируем: «________________»
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения 
указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, 
а также в судебном порядке.

«__________________________» «____________»
(должность уполномоченного на принятие решения лица, ФИО)
Подпись

_________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СЕВЕРО-ЗАПАДНОЕ СУВОРОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13 марта 2025 года № 20
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами 
малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение 
арендуемого имущества, в собственность»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава муниципального образования 
Северо-Западное Суворовского района администрация муниципального образования Северо-Западное 
Суворовского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление движимого 
и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и 
среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого 
имущества, в собственность» (приложение).
2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте 
муниципального образования Северо-Западное Суворовского района.
3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава администрации муниципального образования 
Северо-Западное 
Суворовского района И.Л. Чекмарева

Приложение к постановлению администрации муниципального образования
Северо-Западное  Суворовского района
от 13.03.2025 № 20

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление движимого и  недвижимого имущества, находящегося в 
муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации 
ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»
I. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, 
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права 
на приобретение арендуемого имущества, в собственность» (далее – Услуга).
2. Услуга предоставляется заявителю (юридическому лицу), индивидуальным предпринимателям (далее – 
заявители), указанным в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее – 
вариант).
4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту 
исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой 
обратился указанный заявитель.
5. Признаки заявителя определяются путем профилирования1, осуществляемого в соответствии с настоящим 
Административным регламентом.
6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).
II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги
7. Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, 
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права 
на приобретение арендуемого имущества, в собственность.
Наименование органа, предоставляющего Услугу
8. Услуга предоставляется  администрацией муниципального образования Северо-Западное Суворовского района 
(далее – Администрация).
9. Возможность получения Услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг не предусмотрена.
Результат предоставления Услуги
10. При обращении заявителя результатами предоставления Услуги являются:
а) предложение о заключении договора купли-продажи муниципального имущества и подписанный договор купли-
продажи или выдача (направление) уведомления об отказе в заключении договора купли-продажи арендуемого 
имущества (в соответствии с формами, утвержденными настоящим Административным регламентом);
б) решение об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного 
документа) (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом).
Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является письмо, соглашение. В состав реквизитов 
документа входят дата и номер документа.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Результаты предоставления Услуги могут быть получены в Администрации при личном обращении, на Едином 
портале.
11. При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных 
заявителю по результатам предоставления Услуги, результатом предоставления Услуги является решение 
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных заявителю по результатам 
предоставления Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не 
предусмотрен. 
12. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в Администрации при личном обращении, на Едином 
портале.
Срок предоставления Услуги
13. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 81 рабочий день с даты регистрации запроса о 
предоставлении Услуги. 
Максимальный срок предоставления Услуги в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем при личном обращении составляет 81 рабочий 
день с даты регистрации запроса о предоставлении Услуги. 
Максимальный срок предоставления Услуги случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем через Единый портал, составляет 81 рабочий день 
с даты регистрации запроса о предоставлении Услуги. 
В срок предоставления услуги не включен срок процедуры оценки движимого и недвижимого имущества.
Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в 
разделе III настоящего Административного регламента.
Правовые основания для предоставления Услуги
14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), а также о должностных лицах, 
муниципальных служащих, работниках размещены на официальном сайте муниципального образования Северо-
Западное Суворовского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 
«Интернет»), а также на Едином портале.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, 
которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе, приведен в разделе III настоящего Административного регламента в подразделах, 
содержащих описание вариантов.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги
16. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в разделе III 
настоящего Административного регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении 
Услуги
17. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрены.
18. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в разделе III настоящего Административного 
регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов. 
Размер платы, взимаемой с заявителя  
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
19. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской 
Федерации не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата 
предоставления Услуги
20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут. 
21. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.
Срок регистрации заявления
22. Срок регистрации заявления в Администрации при личном обращении составляет 1 рабочий день с даты подачи 
заявления указанным способом.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

23. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на Едином портале.
Показатели доступности и качества Услуги
24. Показатели доступности и качества Услуги размещены на Едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги

25. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством 
Российской Федерации не предусмотрены.
26. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги, настоящим Административным 
регламентом не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень вариантов предоставления Услуги

27. При обращении заявителя за предоставлением движимого и недвижимого имущества, находящегося в 
муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации 
ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность Услуга предоставляется 
в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 1: заявитель (юридическое лицо);
Вариант 2: индивидуальные предприниматели.
28. При обращении заявителя по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления Услуги, услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 3: заявитель (юридическое лицо);
Вариант 4: индивидуальные предприниматели.
29. Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.

Профилирование заявителя

30. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат Услуги, 
за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение 
признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.

1 



ВЕСТНИК № 10 (938)      17 МАРТА 2025 ПОНЕДЕЛЬНИК 10

31. Профилирование осуществляется:
а) в Администрации при личном обращении;
б) с использованием Единого портала.
32. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень 
комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых 
соответствует одному варианту.
33. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются в общедоступном для ознакомления 
месте.

34. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет   81 рабочий день с даты регистрации 
заявления.
35. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (в 
соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
решение об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) 
(в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является предложение о заключении договора 
купли-продажи муниципального имущества и подписанный договор купли-продажи или выдача (направление) 
уведомления об отказе в заключение договора купли-продажи арендуемого имущества (в соответствии с формами, 
утвержденными настоящим Административным регламентом).
36. Административные действия, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим 
вариантом:
а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
г) предоставление результата Услуги.
37. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведено административное действие о приостановлении 
предоставления Услуги, поскольку она не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

38. Представление заявителем заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 3 к 
настоящему Административному регламенту, осуществляется в Администрации при личном обращении, на Едином 
портале.
39. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию, либо направляет посредством 
почтовой связи на бумажном носителе, либо в форме электронных документов заявление о реализации 
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.
40. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются следующие документы: 
в случае подачи заявления юридическим лицом:
1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя юридического 
лица (если с заявлением обратился представитель заявителя);
2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий без доверенности от имени заявителя 
- юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица 
на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя 
без доверенности);
3) заверенная копия устава юридического лица (с изменениями, при  
их наличии);
4) решение (протокол) об одобрении крупной сделки в случае, если требование о необходимости наличия такого 
решения (протокола) для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, 
учредительными документами юридического лица;
5) решение (протокол) об одобрении сделки, в которой имеется заинтересованность в случае, если требование 
о необходимости наличия такого решения для совершения сделки, в которой имеется заинтересованность, 
установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица;
6) решение общего собрания учредителей о приобретении  
в собственность арендуемого имущества;
7) выписка из реестра акционеров, заверенная реестродержателем  
(для акционерных обществ);
8) выписка из реестра участников общества с указанием гражданства физических лиц - участников общества и 
долей участников в уставном капитале (для обществ с ограниченной ответственностью).
В случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
2) доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с заявлением 
обратился представитель заявителя).
41. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления Тульской области и иных организаций и которые заявитель вправе представить, являются:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) копии документов, подтверждающих внесение арендной платы 
в соответствии с установленными договорами сроками платежей;
4) копии документов о погашении задолженности по арендной плате 
за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном 
в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого 
или среднего предпринимательства).
Сведения, указанные в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта, могут быть получены заявителем в управлении 
Федеральной налоговой службы по Тульской области. Сведения, указанные в подпунктах 3 и 4 настоящего 
пункта, могут быть получены заявителем в кредитных организациях (банках), через которые осуществлялись 
соответствующие платежи. 
42. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте                     41 настоящего Административного 
регламента, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
43. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в одном экземпляре. Заявление подписывается 
и представляется заявителем или уполномоченным им лицом.
44. В заявлении обязательно должен быть указан порядок оплаты (единовременно или в рассрочку), а также срок 
рассрочки.
45. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) в Администрации при личном обращении – документ, удостоверяющий личность;
б) на Едином портале – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
46. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги: 
1) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги; 
2) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги; 
3) представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за услугой (документы, 
удостоверяющие личность, документы, подтверждающие полномочия представителя); 
4) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 
5) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в форме заявления на ЕПГУ; 
7) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 
форме с нарушением установленных требований; 
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                     от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
47. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических 
лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
48. Срок регистрации заявления составляет не более 1 рабочего дня с даты поступления.

Межведомственное информационное взаимодействие 
49. Для получения Услуги необходимо направление следующего межведомственного информационного запроса:
при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» 
информационный запрос «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде». Указанный 
информационный запрос направляется в «Федеральную налоговую службу России». 
Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий день с момента регистрации 
заявления. 
Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не более 1 рабочего дня с момента 
направления межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

50. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги; (исключен из 
Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 4 Федерального 
закона  от 14.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»);
2) сведения, указанные в запросе о предоставлении муниципальной услуги, не соответствуют сведениям, 
содержащимся в договоре аренды; 
3) сведения об объекте недвижимости, указанные в запросе, не соответствуют сведениям из единого государственного 
реестра недвижимости;
4) отсутствие решения уполномоченного органа управления заявителя о приобретении в собственность арендуемого 
имущества; 
5) представленная заявителем (юридическим лицом – акционерным обществом) выписка из реестра акционеров не 
содержит информацию об акционерах и их долях; 
6) арендуемое недвижимое имущество на дату подачи заявления не находилось во временном владении и (или) 
временном пользовании заявителя непрерывно в течение двух лет и более в соответствии с договором или 
договорами аренды такого имущества;
7) арендуемое движимое имущество на дату подачи заявления не находилось во временном владении и (или) 
временном пользовании заявителя непрерывно в течение одного года и более в соответствии с договором или 
договорами аренды такого имущества; 
8) арендуемое имущество не включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» перечень муниципального 
имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 
предпринимательства, в течение пяти и более лет до дня подачи этого заявления в отношении недвижимого 
имущества и в течение трех лет до дня подачи этого заявления в отношении движимого имущества;
9) заявитель на момент обращения утратил преимущественное право на приобретение арендуемого имущества 
в соответствии с частью 9 статьи 4 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях 
отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности субъектов 
Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее 
- Федеральный закон от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ);
10) у заявителя имеется задолженность по арендной плате за движимое и недвижимое имущество, неустойкам 
(штрафам, пеням) в соответствии со статьей 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ;
11) земельный участок ограничен в обороте (в случае приватизации объекта недвижимости с обязательным 
отчуждением лицу, приобретающему такое имущество, земельных участков, занимаемых таким имуществом и 
необходимых для их использования); 
12) заявитель направил в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на 
приобретение арендуемого имущества; 
13) несоответствие сведений, представленных заявителем, сведениям, полученным в рамках межведомственного 
взаимодействия и (или) сведениям, имеющимся в распоряжении органа, предоставляющего услугу.
51. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты 
получения всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

52. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) в Администрации при личном обращении, в виде электронного документа, который направляется уполномоченным 
органом заявителю посредством электронной почты, на Едином портале – решение о предоставлении Услуги;
б) в Администрации при личном обращении, в виде электронного документа, который направляется уполномоченным 
органом заявителю посредством электронной почты, на Едином портале – решение об отказе в предоставлении 
Услуги.
53. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день с даты принятия 
решения о предоставлении Услуги.
54. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц).

55. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет               81 рабочий день с даты регистрации 
заявления.
56. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (в 
соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
б) решение об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного 
документа) (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является предложение о заключении договора 
купли-продажи муниципального имущества и подписанный договор купли-продажи или выдача (направление) 
уведомления об отказе в заключение договора купли-продажи арендуемого имущества (в соответствии с формами, 
утвержденными настоящим Административным регламентом).
57. Административные действия, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим 
вариантом:
а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
г) предоставление результата Услуги. 
58. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведено административное действие о приостановлении 
предоставления Услуги, поскольку она не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

59. Представление заявителем заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 3 к 
настоящему Административному регламенту, осуществляется в Администрацию при личном обращении, на Едином 
портале.
60. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию, либо направляет посредством 
почтовой связи на бумажном носителе, либо в форме электронных документов заявление о реализации 
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются следующие документы: 
в случае подачи заявления юридическим лицом: 
1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя юридического 
лица (если с заявлением обратился представитель заявителя);
2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий без доверенности от имени заявителя 
- юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица 
на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя 
без доверенности);
3) заверенная копия устава юридического лица (с изменениями, при  
их наличии);
4) решение (протокол) об одобрении крупной сделки в случае, если требование о необходимости наличия такого 
решения (протокола) для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, 
учредительными документами юридического лица;
5) решение (протокол) об одобрении сделки, в которой имеется заинтересованность в случае, если требование 
о необходимости наличия такого решения для совершения сделки, в которой имеется заинтересованность, 
установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица;
6) решение общего собрания учредителей о приобретении 
в собственность арендуемого имущества;
7) выписка из реестра акционеров, заверенная реестродержателем 
(для акционерных обществ);
8) выписка из реестра участников общества с указанием гражданства физических лиц - участников общества и 
долей участников в уставном капитале (для обществ с ограниченной ответственностью).
В случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем: 
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
2) доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с заявлением 
обратился представитель заявителя).
61. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в одном экземпляре. Заявление подписывается 
и представляется заявителем или уполномоченным им лицом.
62. В заявлении обязательно должен быть указан порядок оплаты (единовременно или в рассрочку), а также срок 
рассрочки.
63. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления Тульской области и иных организаций и которые заявитель вправе представить, являются:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) копии документов, подтверждающих внесение арендной платы 
в соответствии с установленными договорами сроками платежей;
4) копии документов о погашении задолженности по арендной плате 
за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном 
в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого 
или среднего предпринимательства).
Сведения, указанные в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта, могут быть получены заявителем в управлении 
Федеральной налоговой службы по Тульской области. Сведения, указанные в подпунктах 3 и 4 настоящего 
пункта, могут быть получены заявителем в кредитных организациях (банках), через которые осуществлялись 
соответствующие платежи. 
64. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте                     60 настоящего Административного 
регламента, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
65. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) в Администрации при личном обращении – документ, удостоверяющий личность;
б) на Едином портале – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
66. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги: 
1) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги; 
2) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги; 
3) представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за услугой (документы, 
удостоверяющие личность, документы, подтверждающие полномочия представителя); 
4) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 
5) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в форме заявления на ЕПГУ; 
7) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 
форме с нарушением установленных требований; 
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                     от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
67. Услуга не предусматривает возможности приема заявления по выбору заявителя, независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц).
68. Срок регистрации заявления составляет не более 1 рабочего дня 
с даты поступления.

Межведомственное информационное взаимодействие 

69. Для получения Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» 
информационный запрос «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде». Указанный 
информационный запрос направляется в «Федеральную налоговую службу России»;
при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» 
информационный запрос «Предоставление сведений из Единого реестра субъектов малого и среднего 
предпринимательства» в электронном виде». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную 
налоговую службу России».
Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий день с момента регистрации 
заявления. 
Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не более 1 рабочего дня с момента 
направления межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

70. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги; 
2) сведения, указанные в запросе о предоставлении муниципальной услуги, не соответствуют сведениям, 
содержащимся в договоре аренды; 
3) сведения об объекте недвижимости, указанные в запросе, не соответствуют сведениям из единого государственного 
реестра недвижимости;
4) отсутствие решения уполномоченного органа управления заявителя о приобретении в собственность арендуемого 
имущества; 
5) представленная заявителем (юридическим лицом – акционерным обществом) выписка из реестра акционеров не 
содержит информацию об акционерах и их долях; 
6) арендуемое недвижимое имущество на дату подачи заявления не находилось во временном владении и (или) 
временном пользовании заявителя непрерывно в течение одного года и более в соответствии с договором или 
договорами аренды такого имущества;
7) арендуемое движимое имущество на дату подачи заявления не находилось во временном владении и (или) 
временном пользовании заявителя непрерывно в течение одного года и более в соответствии с договором или 
договорами аренды такого имущества; 
8) арендуемое имущество не включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» перечень муниципального 
имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 
предпринимательства, в течение пяти и более лет до дня подачи этого заявления в отношении недвижимого 
имущества и в течение трех лет до дня подачи этого заявления в отношении движимого имущества;
9) заявитель на момент обращения утратил преимущественное право на приобретение арендуемого имущества 
в соответствии с частью 9 статьи 4 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях 
отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов 
Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее 
- Федеральный закон от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ);
10) у заявителя имеется задолженность по арендной плате за движимое и недвижимое имущество, неустойкам 
(штрафам, пеням) в соответствии со статьей 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ;
11) земельный участок ограничен в обороте (в случае приватизации объекта недвижимости с обязательным 
отчуждением лицу, приобретающему такое имущество, земельных участков, занимаемых таким имуществом и 
необходимых для их использования); 
12) заявитель направил в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на 
приобретение арендуемого имущества; 
13) несоответствие сведений, представленных заявителем, сведениям, полученным в рамках межведомственного 
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взаимодействия и (или) сведениям, имеющимся в распоряжении органа, предоставляющего услугу.
71. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дня с даты 
получения всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

72. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) в Администрации при личном обращении, в виде электронного документа, который направляется уполномоченным 
органом заявителю посредством электронной почты, на Едином портале – решение о предоставлении Услуги;
б) в Администрации при личном обращении, в виде электронного документа, который направляется уполномоченным 
органом заявителю посредством электронной почты, на Едином портале – решение об отказе в предоставлении 
Услуги.
73. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день с даты принятия 
решения о предоставлении Услуги.
74. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 3

75. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет                 5 рабочих дней с даты регистрации 
заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
76. Результатом предоставления варианта Услуги является решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, 
допущенных в документах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги (документ на бумажном 
носителе).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не 
предусмотрен.
Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
77. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим 
вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги. 
78. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура приостановления 
предоставления Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

79. Представление заявителем заявления в соответствии с формой к      варианту 3, предусмотренной в приложении 
№ 2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется при личном обращении.
80. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить 
самостоятельно:
а) заявление по форме, предусмотренной приложением № 3 к настоящему Административному регламенту;
б) документ, подтверждающий личность лица, – паспорт гражданина Российской Федерации (копия документа);
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
81. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не 
предусмотрены. 
82. Способом установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является 
оригинал документа, удостоверяющего личность.
83. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не 
предусмотрены.
84. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических 
лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
85. Срок регистрации заявления составляет 1 рабочий день с даты поступления.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

86. Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 
87. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты 
получения Органом власти всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

88. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) личное обращение – решение о предоставлении Услуги;
б) личное обращение – решение об отказе в предоставлении Услуги.
89. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия 
решения о предоставлении Услуги.
90. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 4

91. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет                  5 рабочих дней с даты регистрации 
заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
92. Результатом предоставления варианта Услуги является решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, 
допущенных в документах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги (документ на бумажном 
носителе).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не 
предусмотрен.
93. Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
94. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим 
вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги. 
95. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура приостановление 
предоставления Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

96. Представление заявителем заявления в соответствии с формой к      варианту 4, предусмотренной в приложении 
№ 2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется при личном обращении.
97. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить 
самостоятельно:
а) заявление по форме, предусмотренной приложением № 3 к настоящему Административному регламенту;
б) документ, подтверждающий личность лица, – паспорт гражданина Российской Федерации (копия документа);
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
98. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не 
предусмотрены. 
99. Способом установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является 
оригинал документа, удостоверяющего личность.
100. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не 
предусмотрены.
Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических 
лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
101. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий 
день с даты подачи заявления указанным способом.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
101. Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты 
получения всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

102. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) личное обращение – решение о предоставлении Услуги;
б) личное обращение – решение об отказе в предоставлении Услуги.
103. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия 
решения о предоставлении Услуги.
104. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц).

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению Услуги, а также принятием ими решений

105. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами настоящего 
Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению Услуги, а также принятием ими решений осуществляется должностными лицами, ответственными 
за организацию предоставления Услуги, уполномоченным руководителем (заместителем руководителя).
106. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок. 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услугу, 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления Услуги

107. Нарушившие требования настоящего Административного регламента должностные лица несут ответственность 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

108. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 
осуществляется посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
Услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

109. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством 
размещения информации телефон, личный прием заявителя, на официальном сайте муниципального образования 
Северо-Западное Суворовского района в сети «Интернет».
110. Жалобы направляются почтовым отправлением, при личном обращении в администрацию муниципального 

образования Северо-Западное Суворовского района.
__________________________________________________________

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление движимого и  
недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и 
среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого 
имущества, в собственность»

Перечень общих признаков заявителей,  
а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Услуги
Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги

№ варианта Комбинация значений признаков
Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося 
в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими 
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»
1 Заявитель (юридическое лицо)
2 Индивидуальные предприниматели
Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 
выданных заявителю по результатам предоставления Услуги»
3 Заявитель (юридическоелицо)
4 Индивидуальные предприниматели

Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей
№ п/п Признак заявителя Значения признака заявителя
Результат Услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, 
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на 
приобретение арендуемого имущества, в собственность»

1 Категория заявителя 1. Заявитель (юридическое лицо).
2. Индивидуальные предприниматели

Результат Услуги «Исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных заявителю по результатам 
предоставления Услуги»

2 Категория заявителя 1. Заявитель (юридическое лицо).
2. Индивидуальные предприниматели

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление движимого и  
недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и 
среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого 
имущества, в собственность»

ФОРМА к варианту 1
Заявление
о предоставлении Услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 
собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими 
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» 

Главе администрации муниципального 
образования _________________
__________________________________________
Ф.И.О. (или наименование юридического лица
__________________________________________
и Ф.И.О., должность представителя)
__________________________________________
место жительства для индивидуального предпринимателя 
__________________________________________
(или место нахождения юридического лица)
__________________________________________ 
контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
о реализации преимущественного права
на приобретение арендуемого имущества

В соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и 
недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в 
муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» желаю реализовать преимущественное 
право на приобретение арендуемого муниципального имущества, расположенного по адресу: Тульская область, 
город _________________, улица __________________, д.____, пом. _____, площадью ______ кв.м.
□с единовременной оплатой
□с оплатой в рассрочку на срок _____ месяцев,
так как я отношусь к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленных статьей 4 
Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 
Федерации», и которым предоставлено такое право в соответствии с федеральным законодательством, арендуемое 
имущество находится в моем временном владении и (или) временном пользовании непрерывно с ______________ 
в соответствии с договором (или договорами) аренды такого имущества, а также у меня отсутствует задолженность 
по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням).

Приложения:
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

«____» __________________ г.
________________________________

ФОРМА к варианту 2

Заявление
о предоставлении Услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 
собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими 
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» 

Главе администрации муниципального 
образования _________________
__________________________________________
Ф.И.О. (или наименование юридического лица
__________________________________________
и Ф.И.О., должность представителя)
__________________________________________
место жительства для индивидуального предпринимателя 
__________________________________________
(или место нахождения юридического лица)
__________________________________________ 
контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
о реализации преимущественного права
на приобретение арендуемого имущества

В соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и 
недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в 
муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» желаю реализовать преимущественное 
право на приобретение арендуемого муниципального имущества, расположенного по адресу: Тульская область, 
город _________________, улица __________________, д.____, пом. _____, площадью ______ кв.м.
□с единовременной оплатой
□с оплатой в рассрочку на срок _____ месяцев,
так как я отношусь к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленных статьей 4 
Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 
Федерации», и которым предоставлено такое право в соответствии с федеральным законодательством, арендуемое 
имущество находится в моем временном владении и (или) временном пользовании непрерывно с ______________ 
в соответствии с договором (или договорами) аренды такого имущества, а также у меня отсутствует задолженность 
по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням).

Приложения:
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

«____» __________________ г.
________________________________

ФОРМА к варианту 3

Заявление о предоставлении Услуги по исправлению допущенных опечаток 
и (или) ошибок в выданном в результате предоставления Услуги документе 

 Наименование юридического лица:_________________________________________. 
 Основной государственный регистрационный номер (ОГРН): 
 дата присвоения основного государственного регистрационного номера: ___________________________
__________________________________________________ 
 Сведения об уполномоченном лице: 
 фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя организации: ________________________________
_________________________________________________;
 фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя: ________________________
_________________________________________________________;
 фамилия, имя, отчество уполномоченного сотрудника: __________________________________________
_________________________________;
 дата рождения (дд/мм/гг): __.__________.____ г.; 
 наименование документа, удостоверяющего  личность: _________________________________________
____________________________________;
 серия, номер документа, удостоверяющего личность: ___________________________________________
__________________________________;
 код подразделения: _______________________________________________________________________
__________;
 дата выдачи документа, удостоверяющего личность уполномоченного лица: __.__________.____ г.; 
 электронная почта (при наличии): ___________________________________________________________
__________________;
 Адрес регистрации: субъект Российской Федерации:__________________________; 
 населенный пункт: _______________________________________________________; 
 улица (проезд, шоссе, бульвар, проспект, переулок): __________________________; 
 номер дома (строения, сооружения, здания, домовладения):____________________; 
 номер квартиры (помещения, офиса, комнаты): ______________________________. 
 Телефон: номер телефона: ________________________________________________. 
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 Прошу внести исправления в документы, выданные в результате предоставления муниципальной услуги, 
содержащие опечатки и (или) ошибки: 
 наименование документа, содержащего опечатку и (или) ошибку: _________________________________
____________________________________________;
 номер документа, содержащего опечатку и (или) ошибку: ________________________________________
_____________________________________;
 дата выдачи документа, содержащего опечатку и (или) ошибку: __.________.____г.; 
 сведения, содержащие опечатку и (или) ошибку, которые необходимо исправить: ____________________
________________________________________________________ корректные сведения: _____________
_______________________________________.
ФОРМА к варианту 4

Заявление о предоставлении Услуги по исправлению допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате 
предоставления Услуги документе 

ФИО: 
фамилия: ___________________________________________________________________________; имя: ________
_____________________________________________________________________; отчество (при наличии): _______
_______________________________________________________. 

Паспортные данные: 
серия и номер документа: _____________________________________________________________; дата выдачи 
документа: __.__________.____ г.; 
кем выдан: _________________________________________________________________________; личный номер 
(при его наличии): ______________________________________________________. 

Дата рождения: 
число: _____________________________________________________________________________; месяц: _______
______________________________________________________________________; год: ______________________
_______________________________________________________. Адрес регистрации: 
субъект Российской Федерации: _______________________________________________________; населенный 
пункт: ___________________________________________________________________; улица (проезд, шоссе, 
бульвар, проспект, переулок): ______________________________________; номер дома (строения, сооружения, 
здания, домовладения): ________________________________; номер квартиры (помещения, офиса, комнаты): ___
_______________________________________. Телефон: 
номер телефона: _____________________________________________________________________.

Прошу внести исправления в документы, выданные в результате предоставления муниципальной услуги, содержащие 
опечатки и (или) ошибки: ______________________. наименование документа, содержащего опечатку и (или) ошибку: 
____________________. номер документа, содержащего опечатку и (или) ошибку: ___________________________. 
дата выдачи документа, содержащего опечатку и (или) ошибку: __.__________.____ г.; 
сведения, содержащие опечатку и (или) ошибку, которые необходимо исправить: _____________; корректные 
сведения: 

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление движимого и  
недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и 
среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого 
имущества, в собственность»

Форма решения об отказе в предоставления услуги.

Кому: ____________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
Дата____________ №____________

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление движимого и недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства 
при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» от 
____________№ ____________ и приложенных к нему документов, на основании утвержденного административного 
регламента уполномоченного органа местного самоуправления органом, ____________ принято решение 
_______________________. 
Разъяснения причин отказа в предоставлении услуги: 
______________________.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный 
на предоставление услуги ____________, а также в судебном порядке. 

____________________________                               __________________                       __________________
должность уполномоченного лица                                подпись                                      (расшифровка подписи) 

Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление движимого и  
недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и 
среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого 
имущества, в собственность»

Форма предложения о заключении договора купли продажи имущества, находящегося в муниципальной 
собственности, арендуемого субъектами малого или среднего предпринимательства, при реализации ими 
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Кому: ____________

ПРЕДЛОЖЕНИЕ 
о заключении договора купли-продажи  имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого 
субъектами малого и среднего предпринимательства, при реализации ими преимущественного права на 
приобретение арендуемого имущества.
Дата____________ №____________

____________ во исполнение Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения 
движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской 
Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на основании решения об 
условиях приватизации ____________ № ____________ от ____________ предлагает ____________ реализовать 
свое преимущественное право арендатора на приобретение следующего арендуемого ____________ имущества 
____________, расположенного по адресу: ____________, общей площадью ____________, ____________. 
Цена имущества определена в соответствии с Федеральным законом № 135-ФЗ от 29.07.19988 «Об оценочной 
деятельности в Российской Федерации» и составляет: ____________, ____________. 
Информируем, что в случае согласия на использование преимущественного права договор купли - продажи имущества, 
находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства 
при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, должен быть заключен  
в течение тридцати календарных дней в соответствии с требованиями Федерального закона от 22.07.2008 № 
159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной 
собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами 
малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации».
____________________________                               __________________                       __________________
должность уполномоченного лица                                подпись                                      (расшифровка подписи) 

Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление движимого и  
недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и 
среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого 
имущества, в собственность»

Форма проекта договора купли-продажи имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого 
субъектами малого и среднего предпринимательства, при реализации ими преимущественного права на 
приобретение арендуемого имущества.

г. _________________ «___» __________ 20__ г.
Администрация муниципального образования _________________, выступающая от имени и в интересах 
муниципального образования _________________, зарегистрированная в __________________________________
___________, ОГРН ___________________, ИНН ______________, КПП ___________, именуемая в дальнейшем 
Продавец, в лице ____________________________________________________________, действующего на 
основании _____________________________________, с одной стороны
и ____________________________________________________, действующий на основании ______________, с 
другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. В соответствии с Федеральным законом N 159-ФЗ от 22 июля 2008 года «Об особенностях отчуждения движимого 
и недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов РФ или в муниципальной 
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства...», решением Собрания депутатов 
муниципального образования _________________ от ______________ N ________ «_________________________», 
Постановлением администрации муниципального образования _________________ от ______________ N 
__________ «О продаже муниципального имущества» Продавец продает, а Покупатель покупает ________________
___________________________ (далее - Объект) и уплачивает денежную сумму, указанную в пункте 2.1 настоящего 
договора.
1.2. На момент заключения договора Объект Покупателем осмотрен и проверен, фактическое состояние Покупателя 
удовлетворяет.
1.3. Объект принадлежит муниципальному образованию _________________ на праве собственности на основании 
_______.

2. Цена договора и порядок оплаты

2.1. Цена продажи Объекта составляет ________ (________) рублей.
Цена установлена на основании ________________________, в порядке, установленном Федеральным законом 
«Об оценочной деятельности».
Согласно п. 2 ст. 1 Федерального закона от 28.12.2010 N 395-ФЗ «О внесении изменений в часть вторую Налогового 
кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее - Закон) не 
признаются объектом налогообложения налогом на добавленную стоимость операции по реализации (передаче) 
на территории Российской Федерации государственного или муниципального имущества, не закрепленного 

за государственными предприятиями и учреждениями и составляющего государственную казну Российской 
Федерации, казну республики в составе Российской Федерации и казну края, области, города федерального 
значения, автономной области, автономного округа, а также муниципального имущества, не закрепленного за 
муниципальными предприятиями и учреждениями и составляющего муниципальную казну соответствующего 
городского, сельского поселения или другого муниципального образования, выкупаемого в порядке, установленном 
Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого 
имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной 
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации».
Указанная цена Предмета Договора является окончательной и изменению не подлежит.
2.2. На основании заявления Покупателя и в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об 
особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности 
субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 
предоставляется рассрочка оплаты приобретаемого имущества и составляет _______ (_____) лет.
На сумму денежных средств, по уплате которой предоставляется рассрочка, производится начисление процентов 
исходя из ставки, равной одной трети ставки рефинансирования Центрального банка РФ, действующей на 
дату опубликования решения о приватизации арендуемого муниципального имущества субъектом малого и 
среднего предпринимательства. Ставка рефинансирования Центрального банка Российской Федерации на дату 
опубликования решения составляла _______ (%, годовых) - Указание ЦБ РФ от _______________ № ________ «О 
размере ставки рефинансирования Банка России».
2.3. Оплата цены продажи Объекта и процентов за пользование рассрочкой осуществляется Покупателем путем 
безналичного перечисления денежных средств в бюджет муниципального образования по следующим реквизитам 
__________________________, в следующем порядке:
2.3.1. первый платеж в размере 2 (двух) годовых арендных плат, что составляет __________________ руб. 
(_____________________), в течение 10 рабочих дней со дня заключения договора купли-продажи;
2.3.2. оставшуюся сумму денежных средств - в размере ____________ (____________), по уплате, которой 
предоставляется рассрочка, Покупатель вносит равными частями ежеквартально в срок не позднее 30 числа 
последнего месяца квартала в сумме _________ руб. (___________) и уплачивает начисленные проценты согласно 
пункту 2.2 договора в срок не позднее 10 числа первого месяца квартала, следующего за отчетным.
2.4. Покупатель может в любое время перечислить всю оставшуюся часть стоимости или внести денежные суммы 
в счет последующих периодов оплаты, письменно предупредив о своем намерении Продавца за 15 календарных 
дней.
2.5. Надлежащим исполнением обязанности Покупателя по оплате имущества является поступление денежных 
средств на счет Продавца.
Датой ежеквартального исполнения обязательств Покупателя по настоящему договору Стороны согласились 
считать день поступления соответствующего платежа на счет, указанный в п. 2.3.
2.6. За нарушение сроков оплаты имущества, предусмотренных п. 2.3.1 и п. 2.3.2 настоящего договора, Покупатель 
уплачивает Продавцу неустойку в размере одной трехсотой ставки рефинансирования, установленной Центральным 
банком РФ на день исполнения обязательств по оплате объекта, от неоплаченной суммы за каждый календарный 
день просрочки.
2.7. В силу статей 488, 489 Гражданского кодекса Российской Федерации, п. 6 статьи 35 Федерального закона 
от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» с момента передачи 
Покупателю имущества, приобретенного в рассрочку, и до момента его полной оплаты имущество признается 
находящимся в залоге у Продавца для обеспечения исполнения Покупателем его обязательства по оплате 
имущества. В случае нарушения Покупателем сроков и порядка внесения платежей обращается взыскание на 
заложенное имущество в судебном порядке.
2.8. Покупатель несет все расходы, связанные с оформлением настоящего договора, в соответствии с действующим 
законодательством, которые не включаются в сумму, указанную в п. 2.1 настоящего договора, и уплачиваются по 
мере необходимости и своевременно.

3. Передача Объекта

3.1. По договоренности Сторон настоящий договор имеет силу акта приема-передачи имущества, указанного в 
пункте 1.1 настоящего договора.
3.2. Передача Предмета Договора от Продавца к Покупателю происходит при подписании настоящего договора.
3.3. Продавец доводит до сведения Покупателя, что до совершения настоящего договора указанный в п. 1.1 
настоящего договора Объект никому другому не продан, не заложен и под арестом не состоит.
3.4. До подписания настоящего договора Покупатель ознакомился с качественным состоянием указанного Предмета 
Договора, его соответствием условиям договора. Покупатель признает Предмет Договора удовлетворяющим его 
требованиям и принимает его в том состоянии, в котором он существует на момент подписания договора.
Претензии по техническому состоянию Объекта у Сторон отсутствуют.
3.5. С момента заключения настоящего договора купли-продажи договор аренды № _______ от ______________ 
года считается расторгнутым.
4. Действие договора

4.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного выполнения 
Сторонами всех обязательств по нему. Переход права собственности на имущество, являющееся Предметом 
Договора, к Покупателю подлежит государственной регистрации.
4.2. Отношения между Сторонами настоящего договора прекращаются при исполнении ими всех условий договора, 
в том числе по истечении сроков исполнения особых условий и урегулирования взаиморасчетов.

5. Возникновение права собственности

5.1. Право собственности на Объект, являющийся предметом настоящего договора и указанный в п. 1.1 настоящего 
договора, возникает у Покупателя с момента государственной регистрации его в органах, осуществляющих 
регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
5.2. Покупатель принимает на себя обязанности по оплате налогов, а также расходы по содержанию и эксплуатации 
приобретенной в собственность недвижимости.
5.3. Риск случайной гибели или случайного повреждения Объекта переходит к Покупателю со дня заключения 
договора.

6. Особые условия

6.1. В связи с оплатой цены продажи Объекта в рассрочку в силу закона Объект с момента государственной 
регистрации перехода права собственности на Объект и до полного исполнения обязательства Покупателя по 
оплате цены продажи Объекта (п. 2.1 настоящего договора) признается находящимся в залоге у муниципального 
образования _________________ для обеспечения исполнения Покупателем обязанности по оплате цены продажи 
Объекта.
6.2. Совершение Покупателем сделок по отчуждению Объекта, а также передача Объекта в последующую ипотеку 
до полного исполнения обязательства Покупателя по оплате цены продажи Объекта допускается только с согласия 
залогодержателя.
6.3. Залог Объекта погашается на основании совместного заявления Продавца и Покупателя после полной оплаты 
цены продажи Объекта.

7. Права и обязанности Сторон

7.1. Продавец обязан:
7.1.1. передать имущество, являющееся Предметом Договора, в собственность Покупателя без каких-либо изъятий;
7.1.2. при изменении реквизитов, указанных в пункте 2.3 настоящего договора, письменно своевременно уведомить 
о таком изменении Покупателя.
7.2. Покупатель обязан:
7.2.1. принять имущество на условиях, предусмотренных настоящим договором;
7.2.2. произвести своевременно оплату Предмета Договора в сроки, оговоренные в пунктах 2.3.1, 2.3.2 настоящего 
договора;
7.2.3. письменно своевременно уведомлять Продавца об изменении своих почтовых и банковских реквизитов, а 
также о смене руководителя организации. В противном случае все извещения, уведомления, повестки и другие 
документы, направленные Покупателю по реквизитам, указанным в договоре, считаются врученными Покупателю;
7.2.4. оплачивать налоги и нести расходы по содержанию, ремонту и эксплуатации Объекта в соответствии с 
действующим законодательством;
7.2.5. нести все расходы, связанные с государственной регистрацией права собственности, включая непредвиденные 
расходы.

8. Разрешение споров

8.1. Все споры и разногласия, возникающие при заключении и исполнении настоящего договора, разрешаются 
Сторонами путем переговоров.
8.2. Споры, возникающие из настоящего договора, подлежат рассмотрению в Арбитражном суде в порядке, 
предусмотренном действующим законодательством РФ.

9. Изменение и расторжение договора

9.1. Изменение условий настоящего договора, его расторжение и прекращение возможно только при письменном 
соглашении Сторон.
9.2. Все дополнения и изменения к настоящему договору должны быть составлены письменно, подписаны обеими 
Сторонами и подлежат государственной регистрации в установленном законом порядке.
9.3. В случае реорганизации Сторон права и обязанности по настоящему договору переходят к их правопреемникам.
9.4. По инициативе Покупателя договор может быть расторгнут в случаях, предусмотренных законодательством.

10. Заключительные положения

10.1. Отношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регулируются действующим законодательством 
РФ.
10.2. Стороны подтверждают выполнение Продавцом и Покупателем условий, установленных статьей 3 
Федерального закона от 22.07.2008 N 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, 
находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной 
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации».
10.3. Состояние предмета договора, технические характеристики, расположение, а также порядок его приобретения 
и использования Покупателю известны.
10.4. Настоящий договор составлен и подписан в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по 
одному экземпляру для каждой из Сторон договора и один экземпляр для органа, осуществляющего государственную 
регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Содержание статей 131, 223, 551, 555, 556 Гражданского кодекса Российской Федерации Сторонам договора 
известно.
Договор Сторонами прочитан, его содержание, права и обязанности Сторонам понятны.

9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
Продавец:
_______________________________
М.П.
Покупатель:

________________________________
_______________________________


